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1. Cel, zakres i uzytkownicy

Realizujgc postanowienia:

e art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

wprowadza sie ,Polityke bezpieczeristwa danych osobowych w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020”

Niniejsza Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych jest zbiorem zasad i procedur obowiazujacych
przy przetwarzaniu i wykorzystywaniu danych osobowych we wszystkich zbiorach danych

osobowych.

Polityka Bezpieczeristwa ma zastosowanie do ochrony danych osobowych przetwarzanych w
Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 w celu ich bezpiecznego wykorzystania oraz okredla

zasady korzystania z systemow informatycznych.

Uzytkownikami niniejszego dokumentu s3 wszyscy pracownicy Stowarzyszenia Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020.

Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 realizujgc postanowienia niniejszej Polityki, doktada
najwyiszej starannosci w celu ochrony praw i wolnosci 0séb, ktdrych dane dotycza, a w szczegdlnosci

zapewnia:

e przetwarzanie danych zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty,

e zbieranie danych wylacznie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
nieprzetwarzanie ich dalej w sposéb niezgodny z tymi celami, dalsze przetwarzanie do celow
archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badar naukowych lub historycznych lub do
celéw statystycznych nie jest uznawane za niezgodne z pierwotnymi celami,

e minimalizacje danych, poprzez przetwarzanie danych adekwatnych, stosownych oraz
ograniczonych do niezbednych celéw przetwarzania,

e realizacje zasady, zgodnie z ktdrg dane powinny by¢ prawidtowe i w razie potrzeby
uaktualniane oraz podejmowanie wszelkich rozsadnych dziatari, aby dane osobowe, ktére sa
nieprawidtowe w $wietle celéw ich przetwarzania, zostaly niezwtocznie usuniete lub
sprostowane,

e przechowywanie danych w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktdrej dane dotycza,
przez okres nie diuzszy, niz jest to niezbedne do celow, w ktdrych dane te sg przetwarzane;
dane osobowe moina przechowywac przez okres dtuiszy, o ile bedg one przetwarzane
wylacznie do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych, z zastrzezeniem ze wdrozone zostang
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne,

e integralnoé¢ i poufnoéé danych poprzez odpowiednie zapewnienie bezpieczeristwa,
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e wtym ochrong przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich érodkéw
technicznych i organizacyjnych,

e realizacjg zasady rozliczalno$ci poprzez wdrozenie odpowiednich procedur i zasad,
pozwalajacych na wykazanie przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia, ze szczegdlnym
uwzglednieniem udziatu w tych dziataniach inspektora ochrony danych.

Polityke stosuje sie:

° do przetwarzania danych osobowych w sposéb catkowicie lub czeéciowo zautomatyzowany
oraz do przetwarzania danych w sposéb inny niz zautomatyzowany, danych osobowych
stanowigcych czgs¢ zbioru lub majgcych stanowié czeéé zbioru da nych,

e w celu dopasowania obowigzkéw do wymogdw odnoszacych sig do ryzyka naruszenia praw i
wolnosci 0sob fizycznych,

e w celu ograniczania ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych, jakie moze nieé¢
przetwarzanie danych osobowych, poprzez zabezpieczenie danych osobowych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw oraz ich zmiana, utrata, uszkodzeniem lub

Zniszczeniem.

Niniejsza Polityka zostata opracowana w celu stworzenia i utrzymania wysokiego poziomu
bezpieczenstwa zbioréw danych osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia rozumianego, jako
zapewnienie poufnosci, integralnosci i dostepnoéci zasobéw oraz zapewnienie rozliczalnosci

podejmowanych dziatad.

Ze wzgledu na zmieniajacy sie charakter zagrozen, a takze pojawianie sig nowych, Administrator
traktuje zabezpieczenie danych osobowych nie jako stan, ale jako proces wymagajacy ciagtego
doskonalenia, modyfikowania dostosowywania rozwigzan technicznych i organizacyjnych do
mozliwosci pojawienia sig nowych kategorii niebezpieczenstw i zagrozen.

2. Dokumenty referencyjne

® Instrukcja Zarzgdzania Systemami Informatycznymi w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora

Mazurskie 2020;
e Instrukcja przechowywania archiwizacji dokumentéw w ramach projektéw UE

3. Okreslenia i skréty uzyte w Polityce Bezpieczeristwa
Poufnosé — wiasciwo$¢ informacji zapewniajaca jej dostep wytacznie dla 0s6b uprawnionych.,

Integralno$¢ — wiadciwosé¢ informacji zapewniajaca mozliwoéé dokonywania w niej zmian tylko przez
uprawnione osoby lub procesy, w dozwolony sposdb.

Dostegpnos¢ — wiasciwos¢ informacji zapewniajaca mozliwos¢ dostepu do tej informacji przez
uprawnione osoby w kazdym czasie, gdy dana informacja jest potrzebna.
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Bezpieczenstwo informacji — zapewnienie poufnosci, integralnosci oraz dostgpnoéci informacji.

Polityka - Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie
2020;

Instrukcja — Instrukcja Zarzadzania Systemami Informatycznymi w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020;

Administrator — Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 reprezentowane przez Zarzad,
decydujacy o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéblne
rozporzadzenie o ochronie danych)

Dane osobowe (dane) - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej;

Zbiér danych - zestaw danych osobowych posiadajacy okreslong strukture, prowadzony w/g
okreslonych kryteriéw oraz celow;

Usuwanie danych - zniszczenie danych osobowych lub takg ich modyfikacie, ktora nie pozwoli na
ustalenie tozsamo$ci osoby, ktérej dane dotyczg;

Zgoda osoby, ktérej dane dotycza - odwiadczenie woli, ktérego trescig jest zgoda na przetwarzanie
danych osobowych tego, kto sktada oswiadczenie; zgoda nie moze by¢ domniemana lub dorozumiana

z oéwiadczenia woli o innej tresci;

Baza danych osobowych - zbi6r uporzadkowanych powigzanych ze sobg tematycznie danych
zapisanych np. w pamigci zewngtrznej komputera. Baza danych jest ztozona z elementéw o
okreélonej strukturze - rekordéw lub obiektéw, w ktérych sg zapisane dane osobowe;

Przetwarzanie danych - operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie,

usuwanie lub niszczenie;

System informatyczny (system) - zespot wspdtpracujacych ze sobg urzadzen, programow, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych;

Administrator systemu - osoba nadzorujaca prace systemu informatycznego oraz wykonujaca w nim
czynnosci wymagajace specjalnych uprawnien;

Uzytkownik - pracownik Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 posiadajacy uprawnienia do
pracy w systemie informatycznym zgodnie z zakresem obowigzkow stuzbowych;
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Zabezpieczenie systemu informatycznego - wdrozenie stosownych Srodkéw administracyjnych,
technicznych i fizycznych w celu zabezpieczenia zasobéw technicznych oraz ochrony przed
modyfikacjg, zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem i ujawnieniem lub pozyskaniem danych
osobowych, a takze ich utrata;

Nosnik komputerowy (wymienny) - noénik stuzacy do zapisu i przechowywania informacji, np.
tasmy, dyskietki, dyski twarde, dyski flash, pendrive;

Hasto - ciag znakéw literowych, cyfrowych lub innych, znany jedynie uzytkownikowi;

Identyfikator - ciag znakéw literowych, cyfrowych lub innych, jednoznacznie identyfikujacy osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych w systemie.

Organ nadzorczy — Urzad Ochrony Danych Osobowych;

Odbiorca danych - osoba fizyczna, lub prawna, organ publiczny lub inny podmiot, ktéremu ujawnia
sie dane osobowe, niezaleznie czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktore MOg3 otrzymywac
dane w ramach konkretnego postepowania nie sq jednak uznawane za odbiorcéw; przetwarzanie
tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majacymi
zastosowanie stosowne do celéw przetwarzania;

Wiasciciel aktywéw — pracownik Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020, ktéry w ramach
swoich kompetencji podejmuje decyzje o sposobie wykorzystania aktywow informacyjnych. Osoba ta
jest odpowiedzialna za wtasciwg klasyfikacje aktywéw informacyjnych;

Zagrozenie - potencjalna przyczyna niepozadanego incydentu, ktérego skutkiem moze by¢ szkoda dla
systemu lub instytucji;

Podatnos¢ - stabo$¢ zasobu lub grupy zasobéw, ktéra mose by¢ wykorzystana przez zagrozenie;
Aktywa - wszystko, co ma wartoé¢ dla organizacji;

Wiadciciel ryzyka — konkretna osoba, ktérej przypisano wtasnoéé poszczegdlnych ryzyk, osoba
odpowiedzialna za plany dziatar, ograniczenie prawdopodobieristwa wystgpienia ryzyka lub naprawe
zmaterializowanego ryzyka. Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie ryzykiem, majaca kompetencje do
podjecia dziatar zaradczych w stosunku do obszaru, ktérym zarzadza;

Stowarzyszenie - Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020.

4. Obszary przetwarzania danych osobowych

4.1. Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

Administrator przy ustalaniu $rodkéw bezpieczeristwa wdraza odpowiednie $rodki bezpieczerfistwa w
szczegolnosci minimalizacje przetwarzanych danych osobowych, ochrone danych w fazie
projektowania oraz domysing ochrone danych osobowych. Ustalanie $srodkéw bezpieczenstwa jest
$cisle zwigzane z przeprowadzanym regularnie procesem oceny skutkéw dla ochrony danych
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osobowych. Poszczegdlne formy zabezpieczen sg przedmiotem regularnych audytéw w celu oceny
ich skutecznoéci i mierzenia stopnia ich realizacji.

4.1.1.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zabezpieczenia organizacyjne

Zostata opracowana i wdrozona polityka bezpieczenstwa,

Zostata opracowana i wdrozona instrukcja zarzadzania systemem informatycznym,

Do przetwarzania danych zostaty dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienia
nadane przez administratora danych,

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty zaznajomione z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz w zakresie zabezpieczen systemu
informatycznego,

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane zostaty do
zachowania ich w tajemnicy,

Przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest w warunkach zabezpieczajgcych dane
przed dostepem 0séb nieupowaznionych,

Przebywanie osdb nieuprawnionych w pomieszczeniach, gdzie przetwarzane s3 dane
osobowe jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych
osobowych oraz w warunkach zapewniajacych bezpieczeristwo danych,

Stosuje sie pissmne umowy powierzenia przetwarzania danych dla wspdtpracy z
podwykonawcami przetwarzajgcymi dane osobowe,

Dochowuije sie starannosci zabezpieczenia danych przy ich gromadzeniu oraz udostgpnianiu,

10) Okreslono postepowanie w przypadkach naruszenia bezpieczenstwa ochrony danych

osobowych.

Pracownikom Stowarzyszenia zabrania sig:

Ujawniania hasta i loginu wspétpracownikom oraz osobom trzecim,

Przechowywania haset w miejscu widocznym bad? tatwo dostgpnym dla innych oséb,
Udostepniania stanowisk pracy wraz z danymi osobowymi osobom nieuprawnionym,
Udostepniania osobom nieuprawnionym programéw komputerowych zainstalowanych w
systemie,

Uzywania programéw w innym zakresie niz pozwala na to umowa licencyjna,
Przenoszenia oprogramowania z jednego stanowiska na inne bez wiedzy i zgody
Administratora lub osoby przez niego upowaznionej,

Wymontowania bad? przenoszenia dyskdw twardych z jednego stanowiska na inne,
Tworzenia kopii danych na zewngtrznych nosnikach w celu wyniesienia ich poza obszar
Stowarzyszenia bez zgody Administratora lub osoby przez niego upowaznionej,
Instalowania i uzywania jakichkolwiek programéw komputerowych (w tym réwniez
programéw do uzytku prywatnego) bez wiedzy i zgody Administratora lub osoby przez niego
upowaznionej,

10) Uzywania zewngtrznych noénikéw danych bez wezesniejszego sprawdzania programem

antywirusowym.

11) Pozostawiania dokumentéw na biurku po zakoriczonej pracy, pozostawiania otwartych

dokumentdw na ekranie monitora bez blokady dostepu,
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12) Pozostawiania dokumentéw badz kopii dokumentéw zawierajgcych dane osobowe w

drukarkach bgdi kserokopiarkach,
13) Wyrzucania dokumentéw zawierajacych dane osobowe bez uprzedniego trwatego

Zniszczenia,
14) Pozostawiania oséb trzecich bez nadzoru w pomieszczeniach Stowa rzyszenia, w ktdrych

przetwarzane sg dane osobowe,
15) Przekazywania danych osobowych osobom nieupowaznionym,
16) Ignorowania zapiséw Polityk Ochrony.

Wymagane jest:

1) Postugiwanie sie wtasnym loginem i hastem w celu uzyskania dostepu do systemdw

informatycznych,

2) Tworzenie haset trudnych do odgadnigcia dla innych uzytkownikéw oraz oséb
nieupowaznionych,

3) Traktowanie konta pocztowego Stowarzyszenia jako narzedzia pracy i wykorzystywanie gO
jedynie w celach stuzbowych,

4) Zabezpieczenie sprzetu komputerowego w tym kom puteréw przenoénych przed kradzieza
lub nieuprawnionym dostepem do danych.

5) Osoby przetwarzajgce informacje zawierajace dane osobowe zobowigzane s3 do zachowania
tajemnicy stuzbowej.

6) Informacji zawierajgcych dane osobowe nie mozna wynosié poza teren Stowarzyszenia bez
zgody Administratora.

7) Osoby przetwarzajace informacje zawierajgce dane osobowe zobowigzane sg do
niezwtocznego poinformowania Administratora o podejrzeniu dostgpu do dokumentacji

przez osoby nieupowaznione.
4.1.2. Zabezpieczenia ochrony fizycznej danych osobowych

Okreslono obszar przetwarzania danych osobowych wraz z opisem stosowa nych $rodkéw ochrony
fizycznej w zatgczniku nr 1 — ,Wykaz pomieszczen lub czesci pomieszczen, w ktérych przetwarzane

sg dane osobowe”.
4.1.3. Zabezpieczenia sprzetowe infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej

Zabezpieczenia stosuje sig dla fizycznych elementéw systemu, ich potaczen oraz systemow
operacyjnych. Szczegdtowy opis zabezpieczeri zawarty jest w instrukgji za rzadzania systemem

informatycznym.
4.1.4. Zabezpieczenia narzedzi programowych i baz danych

Zabezpieczenia (techniczne i programowe) stosuje sig dla procedur, aplikacji, programoéw i innych
narzgdzi programowych przetwarzajgcych dane osobowe. Szczegdtowy opis zabezpieczer zawarty
jest w instrukcji zarzagdzania systemem informatycznym.
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5. Zarzadzanie przetwarzaniem danych osobowych oraz czuwanie nad ich

bezpieczenstwem

5.1. Obowigzki Zastepcy Dyrektora Biura Stowarzyszenia

1) Wydawanie, zbieranie i ewidencjonowanie o$wiadczen oséb zatrudnianych na
podstawie, umowy o prac, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub innej umowy cywilnej o
zachowaniu tajemnicy; wzér formularza o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 —
,Oéwiadczenie o zachowaniu poufnosci” do Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych;

2) Przygotowywanie i przekazywanie do podpisu Administratorowi upowaznien do
przetwarzania danych osobowych stanowigcych zatacznik nr 3 — ,Upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych” do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych;

3) Prowadzenia ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, wzér
ewidencji stanowi zatgcznik nr 4 — ,,Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych” do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych.

4) Zapoznawanie pracownikow majacych dostep do danych osobowych z zasadami
bezpieczeristwa danych osobowych podczas szkolenia stanowiskowego.

5)
6. Gromadzenie danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane w Stowarzyszeniu mogg by¢ uzyskiwane bezposrednio od oséb, ktérych
te dane dotycza, lub z innych Zrédet, w granicach dozwolonych przepisami prawa.

6.1. Wykorzystywanie danych

Zebrane dane osobowe moga by¢ wykorzystane wytacznie do celéw, dla jakich byty, sg lub beda
zbierane i przetwarzane. Po wykorzystaniu dane osobowe powinny by¢ przechowywane w formie

uniemozliwiajgcej identyfikacje osob, ktorych dotycza.

W przypadku koniecznoéci udostepnienia dokumentéw i danych, wsrod ktdrych znajduja sie dane
osobowe niemajace bezposredniego zwiazku z celem udostgpnienia, w stosownych przypadkach
nalezy dokona¢ anonimizacji tych danych osobowych.

Jezeli dane osobowe s3 niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane z naruszeniem
rozporzadzenia albo s zbedne do realizacji celu, dla ktrego zostaty zebrane. Administrator jest
zobowigzany do ich uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania lub usunigcia.

7. Obowigzek informacyjny

Pracownicy komdrek organizacyjnych Stowarzyszenia, w ktérych s zbieranie i przetwarzane dane
osobowe, s3 odpowiedzialni za poinformowanie oséb, ktérych dane osobowe przetwarzajg, o:

1) tozsamosci i danych kontaktowych Administratora;
2) celach przetwarzania danych osobowych lub prawnie uzasadnionych interesach
realizowanych przez administratora;
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3) informacjach o odbiorcach i kategoriach odbiorcow , jezeli istniejg;
4) okresie bad? kryteriach ustalania okresu przechowywania da nych osobowych
5) prawie wgladu do treéci swoich danych oraz mozliwosci ich sprostowania, usuniecia,

ograniczenia przetwarzania lub prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych oraz o prawie do przenoszenia danych;

6) w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych o mozliwosci jej
cofniecia;

7) prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

8) dobrowolnoéci bgdZ wymogu ustawowym podania danych osobowych oraz o

konsekwencjach niepodania danych.

W przypadku zbierania danych osobowych nie bezposérednio od osoby, ktérej one dotycza, osobe te
nalezy dodatkowo poinformowac o Zrédle danych oraz o uprawnieniach wynikajacych z art. 14
Rozporzadzenia. W celu realizacji obowigzku informacyjnego stosuie sie klauzule informacyjne
okreslone w zatgczniku nr 5 — ,Wzorce stosowanych klauzul informacyjnych i zg6d na
przetwarzanie danych osobowych” do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych.

8. Zgody na przetwarzanie danych osobowych

Jezeli przetwarzanie odbywa sig na podstawie zgody na przetwarzanej da nych osobowych, o ktérej
mowa w artykule 6 ust. 1 pkt a) rozporzadzenia. Stowarzyszenie dba, aby zgody byty wyrazane
dobrowolnie oraz zeby byly zrozumiate. Stosowane oéwiadczenia woli w Stowa rzyszeniu zostaty
okreslone w zatgczniku nr 5 - ,Wzorce stosowanych klauzul informacyjnych i zgéd na
przetwarzanie danych osobowych” do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych.

W przypadku zbierania zgdd nalezy poinformowa¢ osobe o mozliwosci jej wycofania, Stowarzyszenie
nie ogranicza form wycofania zgéd na przetwarzanie danych osobowych.

9. Udostepnienie danych osobowych

Administrator udostepnia dane osobowe tylko osobom lub podmiotom uprawnionym do ich

otrzymania na mocy przepisow prawa.
Dane osobowe moga by¢ udostgpniane w nastepujacych przypadkach:

1) na podstawie wniosku od podmiotu uprawnionego do otrzymywania danych osobowych

na podstawie przepiséw;
2) na podstawie umowy z innym podmiotem, w ramach, ktérej istnieje koniecznoé¢

udostepnienia danych;
3) na podstawie wniosku osoby, ktdrej dane dotycza.

Udostepniajac dane osobowe, nalezy zaznaczyé, ze mozna je wykorzystaé wytacznie zgodnie z
przeznaczeniem, dla ktorego zostaty udostepnione.

W przypadku zgdania udzielenia informacji na temat przetwarzanych danych osobowych na pisemny
whniosek pochodzacy od osoby, ktdrej dane dotyczg, odpowied? na wniosek nastgpuje bez zbednej
zwioki w kazdym razie w terminie miesigca od otrzymania zgdania .
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9.1. Odmowa udostepnienia danych

Odmowa udostepnienia danych osobowych nastepuje na podstawie obowigzkdw wynikajgcych z art.
32 dotyczacych bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych. Woweczas, gdy spowodowatoby to
istotne naruszenia débr osobistych 0s6b, ktdrych dane dotycza, lub innych oséb oraz jezeli dane

osobowe nie maja istotnego zwigzku ze wskazanymi we wniosku motywami dziatania wnioskodawcy.

10.0chrona przetwarzania danych osobowych
10.1. Domyslna ochrona danych i zabezpieczenie informacji w fazie projektowania

Stowarzyszenie zarzagdza zmianami majacymi wplyw na prywatno$¢ w ta ki sposéb, aby umozliwié¢
zapewnienie odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych oraz minimalizacji ich
przetwarzania. W tym celu zasady prowadzenia projektow i nowych czynnosci przetwarzania przez
Stowarzyszenie odwotujg sie do zasad bezpieczeristwa danych osobowych i minimalizacji,
wymagajac oceny skutkow dla ochrony danych osobowych, uwzglednienia i zaprojektowana
bezpieczeristwa i minimalizacji przetwarzania danych od poczatku projektu lub nowej czynnosci

przetwarzania.
10.2. Obowiazki podmiotu przetwarzajacego i powierzenie danych

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotowi przetwarzajacemu odbywa sie zgodnie z
art. 28 Rozporzadzenia na podstawie umowy zawartej na pismie pomigdzy Administratorem a danym
podmiotem, ktéremu zleca sig czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Zastepca Dyrektora Biura Stowarzyszenia przygotowuje projekt umowy powierzenia danych
osobowych innemu podmiotowi.

W projekcie umowy nalezy wyspecyfikowa¢ prawa i obowigzki administratora oraz podmiotu

przetwarzajgcego w szczeg6lnosci:

1) Stosowanych $rodkéw bezpieczeristwa w szczeg6lnosci zasady uwzgledniania ochrony
danych w fazie projektowania oraz zasade domysinej ochrony danych

2) Dziatanie tylko i wytgcznie zgodnie z poleceniami administratora;

3) Zapewnienie o zachowaniu poufnosci i zachowania w tajemnicy danych osobowych;

4) Udzielanego wsparcia w zakresie przestrzegania przepiséw o prawach oséb, ktérych dane
dotyczy;

5) Kwestie usuniecia lub zwrécenia danych osobowych po zakonczeniu $wiadczenia ustugi;

6) Udostepnianie i przekazywanie informacji dla wiasciwej ochrony danych osobowych;

7) Reguluje kwestie podpowierzenia danych osobowych i dalszego ich przekazywania.

8) Obowiazku zgtaszania naruszeri do Administratora.

Projekt umowy jest przedkfadany przez Zastgpce Dyrektora Biura Stowarzyszenia do akceptac;ji i
podpisu Administratora. Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi
zatacznik nr 6 — ,,Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — wzorzec” do Polityki

Bezpieczefistwa Danych osobowych.
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11.Postgpowanie w przypadkach naruszenia bezpieczeristwa ochrony danych
osobowych

Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sie w przypadku:

1) stwierdzenia naruszenia w obszarze danych osobowych;

2) podejrzenia naruszenia bezpieczeristwa danych osobowych ze wzgledu na stan
urzgdzenia, zawartosc zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy, sposéb
dziatania programu lub jako$¢ komunikacji w sieci komputerowej.

Zasady postgpowania przypadku naruszenia bezpieczeristwa danych osobowych obowigzuja
wszystkie osoby biorgce udziat w procesie przetwarzania danych osobowych.

11.1. Przypadki naruszenia bezpieczeristwa danych osobowych

Naruszeniem bezpieczeristwa danych osobowych jest kazdy stwierdzony fakt nieuprawnionego
ujawnienia danych osobowych, udostepnienia lub umozliwienia dostepu do nich osobhom
nieupowaznionym, zabrania danych przez osobe nieupowazniong, uszkodzenia jakiegokolwiek
elementu systemu informatycznego, a w szczegélnosci:

1) nieautoryzowany dostep do danych;

2) nieautoryzowane modyfikacje lub zniszczenie danych;
3) udostgpnienie danych nieautoryzowanym podmiotom;
4) nielegalne ujawnienie danych;

5) pozyskiwanie danych z nielegalnych zrédet.

11.2. Postgpowanie w razie wykrycia naruszen

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczenia systemu informatycznego lub zaistnienia
sytuacji, ktére moga wskazywa¢ na naruszenie zabezpieczenia danych osobowych, kazdy pracownik
zatrudniony przy przetwarzaniu danych osobowych jest zobowigzany przerwaé przetwarzanie danych
osobowych i niezwtocznie powiadomié o tym fakcie bezposredniego przetozonego oraz Zastepce
Dyrektora Biura Stowarzyszenia (ewentualnie osobe przez niego upowazniong), a nastepnie
postgpowac stosownie do podjetej przez niego decyzji.

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych powinno zawieraé:

1) Opisanie dziatania wskazujgcego na naruszenie ochrony danych asobowych:

2) okreslenie sytuacji i czasu, w jakim stwierdzono naruszenie ochrony danych osobowych;
3) wskazanie istotnych informacji mogacych wskazywaé na przyczyne naruszenia;

4) okreslenie znanych danej osobie sposobdw zabezpieczenia systemu oraz wszelkich

krokdw podjetych po ujawnieniu zdarzenia.

Zastepca Biura Stowarzyszenia podejmuje dziatania majace na celu:

1) minimalizacje negatywnych skutkéw zdarzenia;
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2) wyjaénienie okolicznosci zdarzenia;
3) zabezpieczenie dowoddw zdarzenia,

4) umozliwienie dalszego bezpiecznego przetwarzania danych.

Dla realizacji celéw okreslonych powyzej Zastgpca Dyrektora Biura Stowarzyszenai ma prawo do

podejmowania wszelkich dziatari dopuszczonych przez prawo, w szczegoinosci:

1) igdania wyjasnien od pracownikow;
2) korzystania z pomocy konsultantow;

3) nakazania przerwania pracy, zwiaszcza w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Odmowa udzielenia wyjasnien lub wspétpracy z Zastepca Dyrektora Biura Stowarzyszenia traktowana

bedzie, jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych.

Zgodnie z art. 33 Rozporzadzenia po przeprowadzonej analizie przypadku naruszenia oraz mozliwych
konsekwencji wystgpienia naruszenia dla praw i wolnosci 0s6b fizycznych Zastepca Dyrektora Biura
Stowarzyszenia opracowuje raport korficowy, w ktérym przedstawia przyczyny i skutki zdarzenia oraz
whnioski, w tym kadrowe, ograniczajace mozliwosc¢ wystgpienia zdarzenia w przysztosci; wzdr raportu
koricowego stanowi zafacznik nr 7 — ,Raport z naruszenia bezpieczeristwa zasad ochrony danych
osobowych” do Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych. Zastepca Dyrektora Biura
Stowarzyszenia przekazuje raport do Administratora.

11.3. Analiza przypadkdéw naruszen

Na podstawie raportu Administrator podejmuje decyzje czy:

1) Nalezy zglosi¢ naruszenie ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu;
2) Nalezy zawiadomic osoby, ktérych dane zostaty naruszone.

Zgtoszenia oraz zawiadomienia, o ktérych mowa powyzej winny by¢ zrealizowane niezwtocznie nie
pbiniej niz w ciggu 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.

Zgtoszenie do Urzedu Ochrony Danych Osobowych powinno zawieraé, co najmniej:

a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miareg mozliwosci wskazywac
kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizona liczbg
wykazéw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub innego
punktu kontaktowego, od ktérego mozina uzyskac wigcej informaciji;

c) motzliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d) érodki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu naprawy naruszenia
ochrony danych osobowych, w tym w stosownym przypadku zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkdw.
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12.Rejestr czynnosci przetwarzania

Administrator zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 30 ust. 1 Rozporzgdzenia prowadzi
wewngtrzny rejestr czynnosci przetwarzania stanowigcy zatacznik nr 8 - »Rejestr czynnosci
przetwarzania danych osobowych” do Polityki Bezpieczefstwa Danych Osobowych. Rejestr jest

udostepniany na zgdanie organu nadzorczego.
13.Rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania

W sytuacji gdy Stowarzyszenie staje sie podmiotem przetwarzajacym na polecenie innych
administratoréw danych, sytuacja ta jest odnotowywana w prowadzonym wewngtrznie rejestrze
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania stanowigcy zatgcznik nr 9 — ,Rejestr wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania” do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych. Rejestr
prowadzony jest zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 30 rozporzgdzenia, rejestr jest
udostgpniany na zgdanie organu nadzorczego.

14.0cena skutkéw dla ochrony danych

Celem niniejszej procedury jest zdefiniowanie metodyki oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych zwigzanymi z przetwarzaniem informacji oraz okreélenie akceptowalnych poziomoéw
ryzyk, zgodnie z normg PN-ISO/IEC 27001:2014-12.

14.1. Proces

Ocena skutkéw dla ochrony danych osobowych wykonywane jest z uzyciem Tabeli szacowania ryzyka
oraz rejestru czynnosci przetwarzania. ldentyfikacja zagrozer i podatnoéci jest wykonywana przez
wiascicieli aktywéw, natomiast szacowanie konsekwencji oraz prawdopodobieristwa jest
wykonywane przez wtascicieli ryzyka.

14.1.1. Aktywa, podatnosci i zagrozenia

Pierwszym krokiem w ocenie skutkéw dla ochrony jest zidentyfikowanie wszystkich czynnogci
przetwarzania bedacych w zakresie ochrony danych osobowych — oznacza to wszystkie operacje,
ktore mogg wptywac na poufnos¢, integralnosé i dostepnogé informacji w Stowarzyszeniu. Podczas
identyfikacji operacji, konieczne jest takze okreslenie ich wiascicieli — 0s6b lub jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych za poszczegélne aktywa.

Kolejnym krokiem jest identyfikacja wszystkich zagrozen i podatnosci zwigzanych z poszczegdlnymi
aktywami. Identyfikacji zagrozen i podatnosci dokonuije sie z uzyciem katalogow znajdujgcych sie w
Tabeli szacowania ryzyka. Poszczeg6ine aktywa moga by¢ zwigzane z wigcej niz jednym zagrozeniem,
a kazde zagrozenie moze by¢ zwigzane z wiecej niz jedna podatnoscig.

14.1.2. Okreslanie wiascicieli ryzyka

Dla kazdego ryzyka nalezy okresli¢ wtasciciela ryzyka, czyli osobg lub jednostke organizacyjng
odpowiedzialng za to ryzyko. Osoba ta moze by¢ jednoczeénie wlaécicielem aktywu.

14.1.3. Konsekwencje i prawdopodobieristwo
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Gdy wiasciciele ryzyk zostali juz okre$leni, nalezy dla kazdego aktywu oraz kazdej kombinacji
zagrozenie-podatno$¢ oszacowac liczbowo znaczenie skutkow zdarzenia, w ktorym dana podatnosc

zostata wykorzystana przez dane zagrozenie:

SI_(Utk_i . 0 Utrata poufnosci, dostepnosci lub integralnosci nie wplywa na,

el zobowigzania umowne lub prawne lub jej reputacjg.

Skutki Utrata poufnosci, dostepnosci lub integralnosci powoduje

P, il konsekwencje oraz ma niski lub $redni wptyw na zobowigzania
prawne, umowne lub reputacje Stowarzyszenia

- Utrata poufnosci, dostepnosci lub integralnosci ma znaczacy i/lub

—— natychmiastowy wptyw na Stowarzyszenie, jego dziatanie,
zobowigzania prawne lub umowne i/lub jego reputacje.

Po oszacowaniu skutkdw konieczne jest okreslenie prawdopodobieristwa zdarzenia, tj.
prawdopodobieristwa, ze dane zagrozenie wykorzysta podatno$¢ danego aktywu:

Istniejgce zabezpieczenia s3 silne i zapewniaty dotychczas
26k odpowiedni poziom ochrony. Nie oczekuje sig w przysztosci
nowych incydentéw.

Prawdopodobierstwo
niskie

| Istniejace zabezpieczenia w wiekszoéci przypadkow

Prawdopodobieristwo
¢ 1 zapewniaty odpowiedni poziom ochrony. Nowe incydenty

srednie i ;
| sa motliwe, ale nie sg wysoce prawdopodobne.
- Istniejace zabezpieczenia sg nieefektywne.
Prawdopodobieristwo 1 . p . . ; ™ s s
. Prawdopodobienstwo incydentéw w przysztosci jest
wysokie

wysokie.

Po wprowadzeniu wartosci skutkdw oraz prawdopodobieristwa do Tabeli szacowania ryzyka, poziom
ryzyka jest obliczany automatycznie. Istniejace zabezpieczenia wpisuje si¢ w ostatniej kolumnie

Tabeli szacowania ryzyka.

14.2. Kryteria akceptacji ryzyka

Wynikowe wartosci ryzyka 0, 1 2 sg ryzykami akceptowalnymi, podczas gdy wartosci3i4 sg
ryzykami nieakceptowalnymi. Nalezy zaplanowac postgpowanie z ryzykami nieakceptowalnymi.

14.3. Postepowanie z ryzykiem

Postepowanie z ryzykiem planuje sig z uzyciem Tabeli szacowania ryzyka wzor tabeli stanowi
zatacznik nr 10 - ,Tabela szacowania ryzyka” do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych. Za
postepowanie z ryzykiem odpowiada Administrator

Dla kazdego ryzyka oszacowanego na poziomie 3 lub 4 nalezy wybrac jedng lub wigcej opcji
postepowania z ryzykiem:

1. Wybranie zabezpieczenia;

Polityka Bezpieczefistwa Danych wersja 0.1 z 15.08.2018r. Strona 16z 18
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2. Transfer ryzyka do strony trzeciej — np. poprzez ubezpieczenie ryzyka lub podpisanie
innych uméw (z dostawca, partnerem)

Uniknigcie ryzyka poprzez zaprzestanie dziatan, ktére moga to ryzyko powodowac
4. Akceptacja ryzyka — ta opcja dopuszczalna jest jedynie wtedy, gdy wybér innej opcji
postgpowania z ryzykiem wigzatby sie z kosztami wyzszymi niz skutki finansowe

incydentu zwigzanego z tym ryzykiem.

w

Wyboru opcji dokonuje sig w Tabeli szacowania ryzyka. Zwykle jest to opcja nr 1 — wybér jednego lub
wigcej zabezpieczen. Jesli dla danego ryzyka wybiera sie wiecej niz jedno zabezpieczenie, to
zabezpieczenia te wymienia sie kolejnych wierszach tabeli bezposrednio pod wierszem zawierajgcym

dane ryzyko.

14.4. Regularne przeglady dotyczace szacowania ryzyka i postepowania z ryzykiem

Wiasciciele ryzyka muszg dokonywac przegladéw istniejacych ryzyk, okreélaé nowe ryzyka oraz
odpowiednio aktualizowac Tabele szacowania ryzyka. Przegladu takiego nalezy dokonywa¢ co
najmniej raz w roku — lub czesciej w przypadku znaczacych zmian organizacyjnych, zmian w
stosowanych technologiach, celach przetwarzania danych osobowych.

15.Zatgczniki

e Zafgcznik 1: Wykaz pomieszczen lub czg$ci pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sg dane

osobowe
e Zatgcznik 2: Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci
e Zatacznik 3: Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
e Zafacznik 4: Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
e Zatgcznik 5: Wzorce stosowanych klauzul informacyjnych i zgéd na przetwarzanie danych
osobowych
e Zafgcznik 6: Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych — wzorzec
e Zafacznik 7: Raport z naruszenia bezpieczeristwa zasad ochrony danych osobowych
e Zatgcznik 8: Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych
e Zatgcznik 9: Rejestr wszystkich kategorii czynnoéci przetwarzania
e Zafacznik 10: Tabela szacowania ryzyka

16.Wainos¢ oraz zarzadzanie niniejszym dokumentem

Stwierdza sie wazno$¢ niniejszego dokumentu na dzieri 15.08.2018r.

Wiascicielem niniejszego dokumentu jest Administrator, ktéry jest odpowiedzialny za weryfikacje
oraz w razie koniecznosci aktualizacje niniejszego dokumentu, co najmniej raz w roku.

W ocenie efektywnosci i wiasciwosci niniejszego dokumentu nalezy wziaé pod uwage nastepujgce

kryteria:

° liczbg pracownikéw i podmiotoéw zewnetrznych, ktérych dotyczy proces przetwarzania
danych osobowych, a ktérzy nie zapoznali sie z niniejszym dokumentem

e niezgodno$¢ dokumentacji przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa,
obowigzkami branzowymi, zobowigzaniami umownymi oraz innymi dokumentami
wewnetrznymi organizacji;

e nieefektywno$¢ wdrozenia i obstugi procesu danych osobowych

Polityka Bezpieczeristwa Danych wersja 0.1z 15.08.2018r. Strona 17z 18
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e niejasny podziat odpowiedzialnosci za wdrozenie dokumentacji przetwarzania danych

osobowych
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Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 Do uzytku wewnetrznego

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisany(a) ........cccomimuereennri e oswiadczam, iz zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia, do ktérych mam lub

bedg miat(a) dostep w zwigzku z wykonywaniem:

Rodzaj zadan Witasciwe

zaznaczyc

Zadan i obowigzkdw wynikajgcych z umowy o prace zaréwno w trakcie wykonywania

umowy, jak i po jej rozwigzaniu

Zadan wynikajacych z umowy cywilnoprawnej zaréwno w trakcie wykonywania umowy,

jak i po jej wygasnieciu

Zadan wynikajgcych z umowy praktyki zaréwno w trakcie wykonywania umowy, jak i po

jej wygasnieciu
|

"Witasciwe zaznaczyé,

Zobowigzuje sie przestrzega¢ regulamindw, instrukcji i procedur obowigzujacych w Stowarzyszeniu
Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
o$wiadczam, ze bez upowaznienia stuzbowego nie bede wykorzystywat(a) danych osobowych ze

zbioréw [nazwa organizacji].

Oswiadczam, ze zostatem(am) poinformowany(a) o obowigzujgcych w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020 zasadach dotyczacych przetwarzania danych osobowych okreslonych w Polityce

Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

Oswiadczam, ze zostatem(am) zapoznany(a) z przepisami rozporzadzenia 2016/679 w sprawie

ochrony 0s6éb fizycznych,

(miejsce zfozenia oswiadczenia) (data zfoZenia oswiadczenia)

.......................................................................

(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

Za}. 2 do Polityki Bezpieczenstwa Danych  wersja 0.1 z 15.08.2018r. Stronalz1

Osobowych
»Oéwiadczenie o zachowaniu poufnosci”
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Data wydania: XX/XX/XXXX

Upowaznienie nr XX/XX/XXXX

do przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z przyjgtymi zapisami Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych oraz art. 32
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobod nego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych)
Upowazniam Pania/Pana:

Zatrudniona/zatrudnionego w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie 2020

do przetwarzania danych osobowych

w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 w celach i zakresie zwigzanym z wykonywaniem
obowigzkow na stanowisku:

(zajmowane stanowisko)

Niniejsze upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych osobowych w formie tradycyinej (kartoteki,
ewidencje, rejestry, spisy itp. i elektronicznej, jak réwniez w zakresie zwigzanym z objetymi

zastgpstwami przez pracownika okreslonymi w komdrce organizacyjnej.

Upowaznienie traci waznos¢ z chwilg jego cofniecia lub ustania stosunku umownego wigzgcego

upowaznionego z administratorem danych.

(pieczec i podpis osoby nadajgcej upowaznienie)

Zat. 3 do Polityki Bezpieczenistwa Danych Wersja 0.1 z 15.08.2018r. Stronalz1

Osobowych
»Upowaznienie do przetwarzania danych

osobowych”
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Wzorce stosowanych klauzul informacyjnych i zgéd na przetwarzanie danych
osobowych

Rekrutacja (tres¢ dodana do ogloszeri o naborze)

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (imie, nazwisko, telefon, data
urodzenia, umiejetnosci, zainteresowania, staz pracy, wizerunek) dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji/ przysztych rekrutacji w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020. Niniejsze oswiadczenie jest zgoda w rozumieniu art. 4 pkt 11 ogdlinego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Obowigzek informacyjny:
Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochro ny 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich da nych
(RODO} informujemy, ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Stowa rzyszenie Wielkie
leziora Mazurskie 2020, z siedzibg przy ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki.

2. W sprawie danych osobowych mozesz kontaktowaé sie z nami pod numerem fax:
087 421 61 46 lub osobiscie.

3. Twoje dane (imie, nazwisko, telefon, data urodzenia, umiejetnosci,
zainteresowania, staz pracy, wizerunek) beda przetwarzane wylacznie dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji.

4. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest zgoda na przetwarzanie
danych osobowych. W kazdej chwili mozesz wycofaé udzielong zgode prostu piszac
do nas wiadomos¢ lub osobicie informujgc osoby koordynujace proces rekrutacji.
5. Twoje dane nie bedg przekazywane innym odbiorcom.

6. Twoje dane bedziemy przetwarzaé, nie dtuiej niz przez rok czasu od momentu
zakonczenia procesu rekrutacji.

7. W kazdej chwili masz prawo dostepu udzielenia informacji co do swoich danychi
ich przetwarzania, ich sprostowania, usunigcia, uzyskania kopii danych.

8. Przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, co do przetwarzania Twoich danych osobowych

9. Podanie Twoich danych osobowych jest nieobowigzkowe, jednak niezbedne do
wiasciwej oceny przy naborze na stanowisko.

Zat. 5 do Polityki Bezpieczenistwa Danych ~ wersja 0.1 z 15.08.2018r. Stronalz5
Osobowych
»Wzorce stosowanych klauzul

informacyjnych i zgdd na przetwarzanie
danych osobowych”
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Promocja | wizerunek (zgody zbierane poprzez wykorzystanie papierowych
formularzy)

Zgoda na wykorzystanie wizerunku

W zwiazku z udziatem w akcji promocyinej prowadzone]j przez Stowarzyszenie Wielkie
Jeziora Mazurskie [2020, wyrazam zgode na przetwarzanie mojego wizerunku do celéw - ‘]' Z komentarzem [MB1]: Jezeli wizerunki quqzbieranedlj

zwiazanych z promocjg ochrony érodowiska. %f"?w W;amach prowadzonych projektéw zmienié na
ojewode

Niniejsze o$wiadczenie jest zezwoleniem w rozumieniu art. 81 ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych ( Dz.U. z 1994r. Nr 24, poz. 83 ).

Czytelny podpis | data:

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Imie:
Nazwisko:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych (wizerunek, imig i nazwisko) do celéw
zwigzanych z promocja Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020, Niniejsze - ‘[ Z komentarzem [MB2]: Jczeli wizerunki beda zbierane dla

oéwiadczenie jest zgodg w rozumieniu art. 4 pkt 11 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie ﬁgﬁ:"w W;chhpmwadzmychpmjehéwmieniéna
danych osobowych (RODO). HEWO

Czytelny podpis i data:

Obowigzek informacyjny:

Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEISKIEGO 1 RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO) informujemy, Ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, z siedziba przy ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki.

2. W sprawie danych osobowych mozesz kontaktowat sie z nami pod numerem fax: 087

. ‘| Z komentarzem [MB3]: Jezeli wizerunki beda zbierane dla

4216146 lublsobiscie. EeEs e 7| celéw w ramach prowadzonych projektow zmienic na
‘Wojewodg

Zal. 5 do Polityki Bezpieczefistwa Danych  wersja 0.1 z 15.08.2018r. Strona2z5

Osobowych

»Wzorce stosowanych klauzul

informacyjoych i zgéd na przetwarzanie
danych osobowych”
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3. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest Twoja zgoda wyrazona w sposéb
papierowy. W kazdej chwili moiesz cofng¢ te zgode piszac do nas wiadomosé bad? przekazaé
ta informacje osobiscie.

4. Twoje dane beda upublicznione co wigée sie z dostepem wielu odbiorcéw.

5. Twoje dane bedziemy przetwarza¢ tak diugo, jak dtugo bedziesz uczestniczyé w akcjach
promocyjnych, przekazanie danych wiaze sie z ich upublicznieniem.

6. W kaidej chwili masz prawo dostepu udzielenia informacji co do swoich danych i ich
przetwarzania, ich sprostowania, usuniecia, uzyskania kopii danych.

7. Przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, co do przetwarzania Twoich danych osobowych.

8. Podanie Twoich danych osobowych jest dobrowolne .

Szkolenia i wydarzenia (tres¢ dodana do ogtoszeri o naborze)

Obowiazek informacyjny:
Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEISKIEGO | RADY (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie achrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, z siedzibg przy ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki.
2. W sprawie danych osobowych mozesz kontaktowaé sie z nami pod numerem fax: 087

421 61 46 lubjosobiscie, ‘ L o _ -~ | Z komentarzem [MB4): Jeeli szkolenia realizowane 53
3. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest prawnie uzasadniony interes {‘:;JF:&‘:: ramach prowadzonych projekeéw zmieni¢ na

Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020.

4. Twoje dane beda przekazywane innym odbiorcom uczestniczagcym w organizacji
szkolenia.

5. Twoje dane bedziemy przetwarzaé nie diuzej niz przez okres 5 lat od zakoAczenia
ostatniego szkolenia bad? wydarzenia, w ktérym bierzesz udziat.

6. W kazdej chwili masz prawo dostepu udzielenia informacji co do swoich danych i ich
przetwarzania, ich sprostowania, usunigcia, uzyskania kopii danych.

7. Przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, co do przetwarzania Twoich danych osobowych

8. Podanie Twoich danych oscbowych jest obowigzkowe, dla udziatu w wydarzeniu.

Zat, 5 do Polityki Bezpieczenstwa Danych ~ wersja 0.1 z 15.08.2018r. Strona3z$5
Osobowych
»Wzorce stosowanych Klauzul

informacyjnych i zgéd na przetwarzanie
danych osobowych”
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Umowy o dzieto, umowy zlecenie (tres¢ dodana do kwestionariuszy
osobowych)

Obowiazek informacyjny:
Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

(RODO) informujemy, Ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, z siedziba przy ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki.

2. W sprawie danych osobowych mozesz kontaktowac sie z nami pod numerem fax: 087
421 61 46 lub osobiscie.

3. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest umowa zawarta z
Stowarzyszeniem Wielkie Jeziora Mazurskie 2020.

4. Twoje dane beda przekazywane bankom.

5. Twoje dane bedziemy przetwarzaé nie diuzej niz przez okres 5 lat.

6. W kazdej chwili masz prawo dostepu udzielenia informacji co do swoich danych i ich
przetwarzania, ich sprostowania, uzyskania kopii danych.

7. Przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, co do przetwarzania Twoich danych osobowych

8. Podanie Twoich danych osobowych jest obowiazkowe, dla celéw realizacji umowy.

Umowy o prace (tres¢ dodana do kwestionariuszy osobowych)

Obowiazek informacyjny:

Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

(RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, z siedziba przy ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki.

2. W sprawie danych osobowych mozesz kontaktowac sig z nami pod numerem fax: 087
421 61 46 lub osobiscie.

3. Podstawa przetwarzania przez nas Twoich danych jest przepis prawa: ustawa z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

4. Twoje dane bgdg przekazywane firmom ubezpieczeniowym, ba nkom.

5. Twoje dane bedziemy przetwarzac nie diuzej niz przez okres 50 lat.

6. W kaidej chwili masz prawo do uzyskania kopii danych lub dostepu do swoich danych,
ich sprostowania, ograniczenia lub do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Zat. 5 do Polityki Bezpieczeistwa Danych ~ wersja 0.1 z 15.08.2018r. Strona4 z5
Osobowych
wWzorce stosowanych klauzul

informacyjnych i zgdéd na przetwarzanic
danych osobowych”



Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 UZYTEK WEWNETRZNY

7. Przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, co do przetwarzania Twoich danych osobowych

8. Podanie Twoich danych osobowych jest obowigzkowe, dla celdw dopetnienia
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa.

SIWZ (tresc dodana do zaméwien i zapytarn ofertowych)

Obowigzek informacyjny:

Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO) informujemy, Ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, z siedziba przy ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikofajki.

2. W sprawie danych osobowych moiesz kontaktowaé si¢ z nami pod numerem fax: 087
421 61 46 lub osobiscie.

3. Twoje dane beda przetwarzane wytzcznie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
udzielenia realizacji zamdwienia publicznego/zapytania ofertowego.

4. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest przepis prawa: ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r, — Prawo zamdwien publicznych,

5. Twoje dane bgdq przekazywane firmom specjalizujacym sie w doradztwie w zakresie
zamowien publicznych.

6. Twoje dane bedziemy przetwarzaé nie diuzej ni: przez cztery lata od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia.,

7. W kaidej chwili masz prawo do uzyskania kopii danych lub dostepu do swoich danych,
ich sprostowania, ograniczenia lub do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

8. Przystuguje Ci prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, co do przetwarzania
Twoich danych osobowych

9. Podanie Twoich danych osobowych jest obowigzkowe, dla celéw dopetnienia
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa.
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UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w dniu ........ccoc....... 1YL R—— pomiedzy:
.................................... v 2 Siedzibg W, przy ul. T | | L

reprezentowang przez:

zwang dalej Zleceniodawcy

a

B T z siedzibg W ..o v Py Uk s » NIP i, ;
reprezentowang przez:

zwang dalej Zleceniobiorcg,
zwanymi dalej réwniez tgcznie "Stronami" lub kazda z osobna "Strong".
§1

1. Zleceniodawca oswiadcza, Ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniy przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej "Rozporzadzenie" lub
"RODO") w stosunku do danych powierzonych Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze moie przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie na udokumentowane
polecenie Zleceniodawcy, co dotyczy réwniez przekazywania danych do paristwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej.

3. Ust. 2 nie stosuje sie, jezeli obowigzek przetwarzania danych osobowych naktadaja na
Zleceniobiorce przepisy prawa. W takiej sytuacji informuje on Zleceniodawce przed rozpoczeciem
przetwarzania o tym obowigzku, chyba ze przepisy te zabraniajg udzielania takiej informacji z
uwagi na wazny interes publiczny.

§2

1. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe wytacznie w celu [UZUPELNIC], a takie
wykonania pozostatych operacji przetwarzania danych osobowych wskazanych w niniejszej
Umowie, nieobjetych wprost przedmiotem ustug.

2. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe nastepujacych kategorii oséb: [UZUPELNIC],
ktdre Zleceniodawca przetwarza jako administrator.

3. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ nastepujace kategorie danych osobowych: [UZUPELNI(],

§3
1. Zleceniodawca ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy przez
Zleceniobiorcg odnosnie zobowigzar, o ktérych mowa w niniejszej Umowie. Warunkiem
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przeprowadzenia kontroli jest zawiadomienie Zleceniobiorcy w terminie nie krétszym niz 7 dni
przed planowanym terminem jej przeprowadzenia.

2. Zleceniobiorca udostepni Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spetnienia
natozonych na niego niniejsza Umowa zobowigzan.

3. Zleceniobiorca umozliwia Zleceniodawcy lub audytorowi przez niego upowaznionemu
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sig do nich.

4. Uprawnienia okre$lone w powyiszych ustgpach niniejszego paragrafu przystuguja Zleceniodawcy
odpowiednio w stosunku do Podwykonawcéw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umawy, w
przypadku powierzenia przez Zleceniobiorcg przetwarzania danych Podwykonawcom, zgodnie z §
7 Umowy.

5. W zwigzku z obowigzkiem okreslonym w ustgpach powyzej, Zleceniobiorca niezwlocznie
informuje Zleceniodawce, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
Rozporzadzenia lub innych przepisow powszechnie obowigzujgcych, ktére dotyczg ochrony
danych osobowych.

§4

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wdrozenia ze skutkiem na dziert 25 maja 2018 r. odpowiednich
érodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych stopiefi bezpieczenstwa przetwarzania
danych uwzgledniajacy stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych o réznym
prawdopodobierstwie wystapienia i wadze zagrozenia.

2. $rodki, o ktérych mowa w ustepie poprzednim, to miedzy innymi w stosownych przypadkach:

a) pseudonimizacja i szyfrowanie danych osobowych;

b) zdolnoé¢ do ciagtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemow i ustug przetwarzania;

¢) zdolnoé¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego;

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci  $rodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewnic¢ bezpieczeristwo przetwarzania.

Zat. 6 do Polityki Bezpieczenstwa Danych wersja 0.1 z 15.08.2018 Strona2z 6

Osobowych
,,Umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych”



§5

1. Biorgc pod uwage charakter przetwarzania danych, Zleceniobiorca zobowigzuje sie od dnia
stosowania Rozporzadzenia do pomocy Zleceniodawcy, poprzez odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, w wywigzaniu sig z obowigzku odpowiedzi na zgdania osoby, ktérej dane dotycza,
w szczegdInosci w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w Rozdziale Ill Rozporzgdzenia.

2. Biorgc pod uwageg charakter przetwarzania danych oraz posiadane informacje, Zleceniobiorca
zobowigzuje sig do pomocy Zleceniodawcy w zakresie wywigzywania sie z obowigzkdw
wymienionych w art. 32-34 w Sekcji 2 i art. 35-36 Sekcji 3 Rozdziatu IV Rozporzgdzenia, tj. w
szczegOlnosci dotyczacych wdrazania odpowiednich érodkéw technicznych i organizacyjnych,
zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych przez Zleceniodawce organowi nadzorczemu
oraz osobie, ktdrej dane dotycza, co oznacza udzielenie Zleceniodawcy na kazde jego zgdanie i we
wskazanym przez niego terminie, wszelkich wyjasnien i innych form wsparcia, w tym informacjio
stanie faktycznym, ktére pomogg Zleceniodawcy w spetnieniu jego obowigzkéw wynikajgcych z
RODO, o ktdrych mowa.

§6

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych (dalej "Rejestr") dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy.
2. Rejestr zawiera nastepujace informacje:

a) imie i nazwisko / nazwa i dane kontaktowe Zleceniobiorcy oraz Zleceniodawcy, a takze ich
przedstawicieli, jezeli ma to zastosowanie zgodnie z RODO oraz inspektora ochrony danych,
jesli zostat wyznaczony;

b) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy;

c) ogdbiny opis $rodkéw technicznych i organizacyjnych majagcych na celu zabezpieczenie
powierzonych danych osobowych;

d) informacje o przekazaniu danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej oraz nazwy tych parstw lub podmiotéw, a w przypadku przekazari, o ktérych
mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, dokumentacje odpowiednich zabezpieczer.

§7

1. Zleceniodawca wyraza zgode, aby Zleceniobiorca powierzyt dalej przetwarzanie danych
osobowych (dalej "Podpowierzenie") i wykonywanie zadar wynikajgcych z Umowy podmiotowi
trzeciemu (dalej "Podwykonawca"), pod warunkiem, ze:

a) Zleceniobiorca powiadomi uprzednio Zleceniodawce, mailem lub w formie pisemnej, o swoim
zamiarze Podpowierzenia;

b) Zleceniodawca zachowuje prawo sprzeciwu wobec zamiaru Podpowierzenia lub zmiany jego
warunkow przez Zleceniobiorce;

c) zakres i cel Podpowierzenia nie bedzie szerszy niz wynikajacy z Umowy;

d) przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych oraz kategorie 0séb, ktérych dane dotyczg, obowiazki i prawa Zleceniodawcy
zostang zachowane w umowie Podpowierzenia odpowiednio do warunkow, opisanych w
niniejszej Umowie;

e) Podpowierzenie bedzie niezbedne dla realizacji celéw zwigzanych z procesami lub projektami
wynikajgcymi z Umowy;

f) Podpowierzenie nie naruszy interesow Zleceniodawcy;

g) umowa Podpowierzenia zostanie zawarta z Podwykonawcg na pismie, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi powierzania przetwarzania danych osobowych z
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zastrzezeniem, ze wszelkie obowigzki Zleceniobiorcy, wynikajgce z niniejszej Umowy,
Zleceniobiorca zastosuje odpowiednio do Podwykonawcy w umowie Podpowierzenia;

h) Podwykonawca spetnia obowigzki wynikajgce z Rozporzadzenia, nakiadane bezposrednio na
podmiot przetwarzajacy w rozumieniu Rozporzadzenia, w tym w szczegolnosci obowigzek
prowadzenia rejestru czynnoéci przetwarzania oraz wdrozenia srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych bezpieczeristwo przetwarzania danych, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu.

2. Zleceniobiorca w umowie Podpowierzenia zobowiagze Podwykonawcéw do przestrzegania przy
przetwarzaniu powierzonych danych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych na poziomie, co
najmniej okreslonym w niniejszej Umowie oraz Rozporzadzeniu.

3. Jezeli Podwykonawca nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw okreslonych w
niniejszej Umowie lub RODO, petna odpowiedzialnos¢ wobec Zleceniodawcy za wypetnienie tych
obowiagzkdw spoczywa na Zleceniobiorcy.

§8

1. Zleceniobiorca oéwiadcza, ze kaida osoba (np. pracownik etatowy, osoba $wiadczgca czynnosci
na podstawie uméw cywilnoprawnych, inne osoby pracujgce na rzecz Zleceniobiorcy), ktéra
zostanie dopuszczona do przetwarzania powierzonych przez Zleceniodawce danych osobowych
zostanie zobowiazana do zachowania tych danych w tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje réwniez
wszelkie informacje dotyczace sposobéw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych
osobowych. Do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia
zobowigzany jest takze Zleceniobiorca, a samo zobowigzanie obejmuje podmioty, wymienione w
niniejszym ustepie bezterminowo, tj. takze po zakoriczeniu obowigzywania niniejszej Umowy.
Postanowienia dotyczace zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w niniejszym ustepie,
Zleceniobiorca ma obowiazek stosowaé odpowiednio takze wobec swoich Podwykonawcéw i
o0séb dopuszczonych przez Podwykonawcow do przetwarzania danych osobowych.

2 Zleceniobiorca oéwiadcza, 7e kaida osoba majgca dostep do danych osobowych bedzie je
przetwarzata wytacznie na polecenie Zleceniodawcy, chyba ze obowigzek taki wynika z przepiséw
prawa.

3. Zleceniobiorca po zakorczeniu realizacji ustug, o ktérych mowa w §2 ust. 1 Umowy zobowigzany
jest do niezwlocznego zwrotu powierzonych mu danych oraz do usunigcia wszystkich ich
istniejacych kopii, sporzadzonych na potrzeby biezacej pracy, badZ na wyraine igdanie
Zleceniobiorcy - dokona¢ usunigcia powierzonych danych osobowych, zamiast ich zwrotu, chyba,
7e przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Na kaide ziyczenie
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowiazek przedstawi¢ w terminie 14 dni pisemny protokét
potwierdzajacy fakt zniszczenia danych osobowych. Sposob zakoriczenia przetwarzania danych
osobowych po sfinalizowaniu realizacji ustug na rzecz Zleceniodawcy, opisany w niniejszym
ustepie, Zleceniobiorca powinien wskaza¢ odpowiednio swoim Podwykonawcom, w przypadku
Podpowierzenia. Czas trwania przetwarzania danych osobowych w imieniu Zleceniodawcy przez
Zleceniobiorce (oraz odpowiednio - Podwykonawcéw) trwa do dnia zrealizowania obowigzku
zwrotu lub usuniecia danych, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

§9
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1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ie w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 48 godzin od wykrycia naruszenia, poinformuje o
tym Zleceniodawce.

2. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 musi co najmniej:

a) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazywac kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktdrych dane dotycza, oraz kategorie i
przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) zawierac imig i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyska¢ wiecej informacji;

c) opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opisywac érodki zastosowane lub proponowane przez Zleceniobiorce w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w cely
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw.

3. W celu realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej, Zleceniobiorca jest
zobowigzany do dokumentowania wszelkich okolicznoéci i zebrania wszelkich dowoddw, ktdre
pomoga Zleceniodawcy wyjasni¢ szczegdty naruszenia, w tym jego charakter, skale, skutki, czas
zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.

§10

1. Zleceniobiorca odpowiada za szkody majatkowe Ilub niemajatkowe jakie powstaly wobec
Zleceniodawcy lub oséb trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnego 2z
Umowa lub obowigzkami natozonymi przez Rozporzadzenie, a takie inne powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych bezpoérednio na
Zleceniobiorcg oraz w wyniku dziatania poza zgodnymi z prawem instrukcjami Zleceniodawcy lub
wbrew tym instrukcjom.

2. Zleceniodawca odpowiada za szkody majatkowe lub niemajgtkowe, jakie powstaty wobec oséh
trzecich w wyniku przetwarzania danych naruszajacego Rozporzadzenie lub inne przepisy
dotyczgce ochrony danych osobowych.

3. Strony sg zwolnione z odpowiedzialnosci wynikajacej z ust. 1 i 2, jezeli udowodnig, ze zdarzenie,
ktére doprowadzito do powstania szkody, jest przez nie niezawinione.

4. lezeli w tym samym przetwarzaniu biorg udziat obie Strony i s3 odpowiedzialne za szkode
spowodowang przetwarzaniem zgodnie z ust. 1 ust. 2, ponoszg one odpowiedzialnogé solidarna.

5. Strona, ktdra zapfacita odszkodowanie za catg wyrzgdzong szkode, ma prawo zadania od drugiej
Strony, ktéra uczestniczyfa w tym samym przetwarzaniu, zwrotu czesci odszkodowania
odpowiadajacej czeéci szkody, za ktérg ponosi odpowiedzialno$¢, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ust. 1 ust. 2.

6. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, dotyczace
przetwarzania powierzonych danych osobowych, jak za dziatania lub zaniechania wiasne, przez co
postanowienia dotyczace odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy na warunkach opisanych powyzej
obejmujg takie odpowiedzialnoé¢ Zleceniobiorcy za dzatania lub zaniechania jego
Podwykonawcow.

§11
Strony oswiadczajg, ze zawierajg niniejszg Umowe Na czas ........ooowevevervvooonnn, (wskazad czy na
czas okreslony - wdéwczas od ... do ... albo ng czas nieckreslony), przy czym termin jej
wypowiedzenia Wynosi .........c..ccoeuvcvevenn.... (wskazac wiasciwy)

Zleceniodawca ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, gdy Zleceniobiorca:
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Osobowych
,»Umowa powierzenia przetwarzania

danych osobowych”



»ow

a) wykorzystuje dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa, na co Zleceniodawca zwrdci
Zleceniobiorcy uwage na piémie, a Zleceniobiorca w wyznaczonych przez Zleceniodawce
terminie nie usunie wskazanych naruszen,

b) nie zaprzestanie niewtaéciwego przetwarzania danych osobowych, na co Zleceniodawca zwréci
Zleceniobiorcy uwage na piémie, a Zleceniobiorca w wyznaczonych przez Zleceniodawce
terminie nie usunie wskazanych naruszen.

§12

Na wniosek Zleceniodawcy, tre$¢ umowy powierzenia podlega zmianom wynikajagcym z
aktualnych przepiséw o ochronie danych osobowych, przy czym wszelkie zmiany i uzupetnienia
postanowieri Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowania przepisy kodeksu cywilnego,
a od oraz Rozporzadzenia.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zgodna wolg Stron jest uregulowanie aktualnych warunkéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych. W momencie wejscia w Zycie niniejszej Umowy jej postanowienia zastgpujg wszelkie
dotychczasowe ustalenia Stron, zawarte w umowie lub umowach powierzenia, sporzadzonych w
oparciu o art. 31 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, dotyczace
powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej Umowie.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 UZYTEK WEWNETRZNY

RAPORT

z naruszenia bezpieczenstwa zasad ochrony danych osobowych

(B D - | - L (CToTo b1 T FOR

2. Osoba powiadamiajaca o zaistniatym zdarzeniu:

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa uzytkownika, jesli wystepuje)

3. Lokalizacja zdarzenia:

..................................................................................................................................................................

(np. nr pokoju, nazwa pomieszczenia)

4. Rodzaj naruszenia bezpieczeristwa oraz okolicznodci towarzyszace:

5. Przyczyny wystapienia zdarzenia:

6. Podjete dziatania:

7. Skutki zdarzenia:

8. Postepowanie wyjasniajace:

(data, podpis Z-cy Dyrektora Biura)

Zat. 7 - Polityki Bezpieczefistwa Danych wersja 0.1 z 15.08.2018r. Stronalz1
Osobowych

»RAPORT z naruszenia bezpieczenstwa

zasad ochrony danych osobowych™
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Rejestr czynnosci przetwarzania

Nazwa Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020
Adres ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki

Email

Fax 087 421 61 46

Inspektor. Ochrony Danych (jesli powotano)

Imig i Nazwisko

Adres
Email
Telefon

Nazwa
Adres
Email
Telefon







30 ust. 2 RODO

*Kolorem czerwonym oznaczono informacje wymagane wirejestrze

Administrator Podprzetwarzajscy {podwykonawea) -jedli dotyczy
Dokumentacja edpowiednich

Zabezpieczen danych osobowych

Nazwy panstw trzecich lub

Ogolay opis technicznych i organizacyjnych 5
Kategorie przetwarzan srodkow bezpieczenstwa (jezeli jest to Nazwa i dane kontaktowe Nazwa i dane kontaktowe Inspektor ochrony danych G tmam? arganizacji miedzynarodowych, do : fazwalidane kontaktowe 5
31 Nazwa i dane kontaktowe s ¥ P y rzetwarzania kto K przekazywanych na podstawie art. = 5 KalEeoriepodpowierzonych
oiline} i e wspoladministratora przedstawiciela administratora administratora torych dane sa przekazywane 49 ust. 1 akapit drugi podpnetwana;ace}zgo B etvanan
HERLE (jesli dotyczy) (jesli wyznaczono) (jesli powolano) {podwykonawcy)
Art. 30 ust. 2 lit. b Art, 30 ust. 2 lit. d, art. 32 ust. 1 Art. 30 ust. 2 lit. a Art. 30 ust. 2 lit. ¢ Art. 30 ust. 2 lit. ¢

Beneficjent Regionanlego

Programu Operacyjnego
1 Wojewddztwa Warmirisko-

Mazurkisego na lata 2014-2020

wspdifinansowanego ze érodkéw

Europejskiego Fundusz ) ) .

su;;:ne : Y © Srodki zabezpieczajgce zgodnie z

M B geoec art. 32 RODO;
2 - aplikowanie o $rodki unijne i - =
N ¢ Wydawanie upowainieri do
realizacji Projektu, w
. przetwarzania danych osobowych

szczegdlnosci potwierdzania i X

kwalifikowalnosci wydatkéw, 2godnie 2 zai 5 do Umowy. Wojewddztwo Warmirisko-Mazurskie inspektor Ochrony Danych:

adslelaria wspardls uczestnil;om © Prowadzenie i przekazywanie reprezentokwane przez Zarzad Pawel Zywicki 5 lat od daty
g Projektu, zarzadzania, ewaluacyi, | “VYK224 podmiotéw, ktérym Wojewddztwa Warmirsko- Nie datyczy Nie dotyczy 10-447 Olsztyn, ul, platnosci koficowej Nie dotycey Nie dotyczy

mnitori'ngu komrnii' audytu 4 powierzono przetwarzanie danych Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie Glowackiego 17, pok. nr 8 na rzecz Beneficjenta

, 3 A b

Sy, SR8t ora osobowych przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn tel. (89) 521 94 39

dziatan informacyjno-

promocyjnych -

(podniesienie jakosci ofert ijw;:sé’“:e:"_ °°"::s’t’"::)ajd“ﬂ sie
4 edukacyjnej ukierunkowanej na Rowtycs hezplecr

rozwd] kompetencji klcuzowych

uczniéw z obszaru Krainy

Wielkich Jezior Mazurskich:

Powiat Gliycki - Il LO)







Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania

Nazwa i dane kontaktowe przetwarzajacego
Nazwa Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020

Adres ul. Kolejowa 6, 11-730 Mikotajki
Email

Fax 08742161 46

Nazwa
Adres
Email
Telefon

Nazwa
Adres
Email
Telefon
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[nazwa organizacji] ) [poziom poufnosci]
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