Uchwata nr 61/2017
Zarzadu Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020
z dnia 31.05.2017 r.
w sprawie Regulamin wykonywania czynnosci Zespolu ds. realizacji projektu

Na podstawie § 21 pkt. 1 ust. 15 Statutu Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020
Zarzad Stowarzyszenia uchwala co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Regulamin wykonywania czynnosci Zespotu ds. realizacji projektu pn.
Budowa i przebudowa infrastruktury zwigzanej z rozwojem funkeji gospodarczych na
szlakach wodnych Wielkich Jezior Mazurskich wraz z budowa $luzy ,,Guzianka I” i
remontem $luzy ,,Guzianka II” Etap I i II stanowiace zatacznik nr 1 1 2 do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Piotr Jakubowski






Zatacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia
Nr 61/2017 z dn. 31.05.2017

Regulamin wykonywania czynnosci Zespotu ds. realizacji projektu pn.

Budowa i przebudowa infrastruktury zwigzanej z rozwojem funkgji gospodarczych na
szlakach wodnych Wielkich Jezior Mazurskich wraz z budowg $luzy ,Guzianka I” i remontem
§luzy , Guzianka II” Etap I.

Regulamin zostaje utworzony na podstawie pkt. | ust. 3 Regulaminu organizacyjnego

Zespotu ds. realizacji projektu.

Organizacja pracy Zespotu
1. Terminy posiedzen Zespotu

a) Posiedzenie zwyczajne — raz na dwa miesigcu;
Posiedzenie dorazne — w miare potrzeb, na wniosek kazdego z Cztonkéw Zespotu;
Zwoftanie posiedzenia Zespotu:
a) Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespotu wysytajac za proszenie w
terminie:
I Posiedzenie zwyczajne — nie pézniej niz 5 dni przed terminem posiedzenia.
Il. Posiedzenie dorazne — niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, nie péziniej niz
3 dni przed terminem posiedzenia.
b) Zaproszenia sa wysytane pocztg mailowa.
Cztonkowie Zespotéw i adresy mailowe:
1. Pawet Czacharowski; Stow. WIM 2020 — pk.czacharowski@gmail.com,
2. Joanna Wrdbel; Mikotajki — joannawrobel@mikolajki.pl,
3. Aleksander Szczepariski; Ryn —a.szczepanski@miastoryn.pl,
4. Wojciech Fratczak; RZGW — w.fratczak@warszawa.rzgw.gov.pl,
Hanna Klus — h.klus@warszawa.rzgw.gov.pl,
Maciej Pilecki - m.pilecki@warszawa.rzgw.gov.pl,
5. Piotr Rat; RZGW(Radca Prawny).

Oprécz cztonkdw Zespotu zaproszenia otrzymujg sekretariaty Partneréw delegujacych
cztonkow.

c) Zaproszenie powinno zawieraé:

- Termin posiedzenia,

- Miejsce posiedzenia,

- Porzagdek posiedzenia,

- Liste zaproszonych gosci/ekspertow

- Materiaty dodatkowe/robocze (w miare potrzeby)

- W przypadku zwotania posiedzenia doraznego (pkt. 2 lit. a ust. I Regulaminu) —

wniosek (wraz uzasadnieniem) Partnera o zwotanie posiedzenia.
Posiedzenia Zespotu odbywajg si¢ w Biurze Stowarzyszenia lub — na wniosek cztonka
Zespotu, w innym miejscu, np. w siedzibie Partnera projektu lub w miejscu realizacji
inwestycji. Dopuszcza sie udziat w posiedzeniu za posrednictwem ¢rodkéw
multimedialnych, np. komunikator typu Skype, telekonferencji.
Udziat w posiedzeniu Zespotu biora Cztonkowie Zespotu, zaproszeni eksperci (wtymw
zakresie prawa i finansow) oraz w miare potrzeby, przedstawiciele Partneréw
zaangazowani merytorycznie w realizowane zadanie. Potwierdzeniem udziatu w
posiedzeniu jest podpis na liscie obecnoéci. Decyzje o zaproszeniu ekspertéw
podejmuje Przewodniczacy Zespotu samodzielnie lub na wniosek czionka Zespotu.
W przypadku niemozno$ci uczestniczenia cztonka Zespotu w posiedzeniu moze byé on



zastgpiony przez innego przedstawiciela Partnera dziatajgcego na podstawie
pisemnego upowaznienia szefa jednostki kierujgcej do zastepowania.

Z posiedzen Zespotu sporzadza sie Protokét zawierajgcy co najmniej:

- liste spraw omawianych w czasie posiedzenia,

- spos6b rozstrzygniecia sprawy,

- terminy wskazane uczestnikom, w ktorym majg rozstrzygngc sprawe,

- informacje o sposobie rozstrzygniecia spraw omawianych na wczesniejszych
posiedzeniach Zespotu,

- zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Zespotu,

- liste obecnosci (w przypadku udziatu w posiedzeniu za posrednictwem komunikatora
— odpowiednia adnotacja na liscie obecnosci).

Obstuge formalng posiedzeri Zespotu zapewnia Biuro Stowarzyszenia.

Protokoty, listy obecnosci i wszelka inna dokumentacja zwigzana z posiedzeniami
Zespotu roboczego jest przechowywana w Biurze Stowarzyszenia.

Il Tryb podejmowania decyzji.

1.

Decyzje i dorazne rozstrzygniecia podejmowane sg w formie wspdinego stanowiska
Cztonkow Zespotu.

W przypadku niemoznosci uzyskania jednolitego stanowiska Przewodniczacy Zespotu
zarzadza glosowanie w sprawie stanowiska. Obowigzujgcym jest stanowisko
reprezentowane przez wiekszos¢ glosujacych. Do gtosowania uprawnieni sg jedynie
przedstawiciele Partneréw wymienieni w pkt. 2 lit. b regulaminu (kazdy Partner
dysponuje jednym gfosem).

Partner nie wyrazajacy zgody na proponowane rozstrzygniecia w trybie okreslonym w
pkt. 2 moze wystapi¢ do Zarzadu Stowarzyszenia za posrednictwem Biura
Stowarzyszenia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy. Rozstrzygniecie sprawy
przez Zarzad Stowarzyszenia jest ostateczne.

Rozstrzygniecia Zespotu podejmowane sg w formie Zarzadzenia sporzgdzanego na
podstawie protokotu z posiedzenia Zespotu i s zatwierdzane przez Przewodniczgcego
Zespotu.

Il Organizacja realizacji zadan Zespotu w zakresie obstugi finansowej projektu

Partnerzy projektu prowadzg ksiggowo$¢ projektu na zasadach okreslonych w Umowie o
dofinasowania projektu.

1.

Dokumentacja finansowa projektu prowadzona jest w oparciu o Polityki

rachunkowosci.

Kazdy z Partneréw prowadzi wyodrebniong ewidencje wszystkich operacji ksiegowych

i bankowych przeprowadzonych w ramach projektu (poprzez wyodrebnienie kont

syntetycznych i/lub analitycznych lub pozabilansowych oraz poprzez wprowadzenie

odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem).

Rozliczanie projektu realizowane jest w systemie SL 2014 (zwanym dalej , system”).

a) Kazdy z Partneréw zobowigzany jest do zapoznania si¢ z systemem SL 2014 oraz
,Podrecznikiem beneficjenta” (zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 12/99/12/17/V z dnia
20.02.2017 r. Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego) stuzacym do
korzystania z tego systemu.

b) Ustala sie nastepujgce zasady kompletowania dokumentéw niezbednych do
zfozenia wniosku o ptatnosc:

- kazdy z Partneréw zobowigzany jest wprowadzac¢ na biezgco do systemu dane w
zakresie swojej czesci projektu (cze$ciowy wniosek o ptatnosc);



- dane i wszystkie inne niezbedne informacje dotyczace najblizszego wniosku o
pfatnosci (wynikajacego z harmonogramu ptatnosci) kazdy z Partneréw umieszcza
w systemie nie pozniej niz na 10 dni przed terminem wynikajacym z
harmonogramu;
- Przewodniczgcy Zespotu wzywa Partneréw, ktorzy nie ztozyli w terminie 10 dni
przed datg ustalong w harmonogramie ptatnosci, do umieszczenia w systemie
wszystkich niezbgdnych dokumentow do ztozenia wniosku o ptatnosc.
- wezwany Partner uzupetnia/poprawia ztozone dane w terminie 2 dni.

¢) Cztonkowie Zespotu ds. realizacji projektu s odpowiedzialni za sprawdzenie pod
wzgledem rachunkowym i formalnym dokumentéw finansowych i innych
umieszczonych w systemie przez Partneréw delegujacych danego cztonka Zespotu.

d) Partner wiodacy tworzy i przesyta do Instytucji zarzadzajacej zbiorczy wniosek o
ptatnosc.

e) Dokumentacjg zwigzang z realizacjg projektu kazdy z Partneréw gromadzi na
wydzielonych, oznaczonych tytutem i numerem projektu pétkach w szafie z
trwatym zamknieciem.

IV Organizacja realizacji zadan Zespotu w zakresie realizacji inwestycji

1. Uzgodnienie harmonogramu i plandw inwestycyjnych nastepuje na wniosek cztonka
Zespotu, przedstawiciela Partnera planujgcego rozpoczecie inwestycji. Uzgodnienie
nastepuje w formie Zarzadzenia Przewodniczacego Zespotu wydanego na skutek
uzgodnienia Zespotu podjetego zgodnie z Il pkt. Regulaminu.

Monitoring techniczny projektu,

kontrola postepu prac,

monitoring usuwania wad i nieprawidtowoéci

rozliczanie inwestycji,

zaangazowanie w prace komisji przetargowej

realizowane jest poprzez udziat przedstawiciela Zespotu reprezentujgcego Partnera

projektu we wszystkich czynnosciach zwigzanych z realizacjg projektu przez danego

Partnera (w tym udziat w radach budowy). Z wykonanych czynnosci cztonek Zespotu —

reprezentant Partnera, przedstawia informacje na kolejnym posiedzeniu Zespotu. W

przypadku spraw dyskusyjnych/spornych — na wniosek Zespotu lub z wiasnej

inicjatywy, informacja jest przedktadana w formie pisemnej. W takiej sytuacji Zespot
zajmuje stanowisko w trybie pkt. Il regulaminu.
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3. Akceptacja dokumentacji zwigzanej z postepowaniami przetargowymi nastepuje
poprzez przestanie (drogg mailowa) projektu dokumentu podlegajacego ocenie
prawnej do Koordynatora Projektu (wskazany uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia).
Koordynator niezwlocznie przekazuje opiniowane dokumenty Kancelarii prawnej.
Kancelaria opiniuje dokument przekazujac swoje stanowisko Koordynatorowi projektu
i wnioskujgcemu Partnerowi. W razie watpliwosci Kancelarii co do zapiséw w
dokumencie — czynnos¢ jest powtarzana. W przypadkach dyskusyjnych/spornych — na
wniosek ktoregokolwiek uczestnika uzgodnieri — Przewodniczacy Zespotu zwotuje
posiedzenie zespotu z udziatem ekspertéw, celem ostatecznego rozstrzygniecia
sprawy. W takiej sytuacji Zespot zajmuje stanowisko w trybie pkt. Il regulaminu.
Postanowienia niniejszego punktu nie dotyczg postepowan prowadzonych przez
RZGW.

V Sprawy inne

Wszystkie sprawy organizacyjne nie uregulowane niniejszym Regulaminem 53
rozstrzygane doraZnie wspélnym postanowieniem Zespotu.






Zatacznik nr 2 do Uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia
Nr 61/2017 z dn. 31.05.2017
Regulamin wykonywania czynnosci Zespotéw ds. realizacji projektu pn.

Budowa i przebudowa infrastruktury zwigzanej z rozwojem funkgji gospodarczych na
szlakach wodnych Wielkich Jezior Mazurskich wraz z budowg $luzy ,,Guzianka I” i remontem
$luzy ,,Guzianka II” Etap II

I. - Regulamin zostaje utworzony na podstawie pkt. | ust. 3 Regulaminu organizacyjnego Zespotu ds.
realizacji projektu.

Il. Organizacja pracy Zespotu
1. Terminy posiedzen Zespotu
Posiedzenie zwyczajne — a. raz na trzy miesigcu w okresie przygotowawczym,
b. raz na dwa miesigce w okresie realizacji projektu.
Posiedzenie doraZne —w miare potrzeb, na wniosek kazdego z Cztonkéw
Zespotu;
2. Zwotanie posiedzenia Zespotu:
a) Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespotu wysylajac zaproszenie w terminie:
I.  Posiedzenie zwyczajne - nie pézniej niz 5 dni przed terminem posiedzenia.
Il. Posiedzenie doraZne — niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, nie pdzniej niz
3 dni przed terminem posiedzenia.
b) Zaproszenia sg wysytane pocztg mailowa.

Cztonkowie Zespotow i adresy mailowe:

Pawet Czacharowski; Stow. WJM 2020 — pk.czacharowski@gmail.com,

Joanna Wrdbel; Mikotajki — joannawrobel@mikolajki.pl,

Grzegorz Witkowski; Gizycko — Grzegorz.witkowski@gizycko.pl,

Marek Kaczmarczyk; Ruciane-Nida — marek.kaczmarczyk@ruciane-nida.pl,

Pawet Bosak; Pisz — pawel.bosak@pisz.home.pl,

Wojciech Fratczak; RZGW — w.fratcza k@warszawa.rzgw.gov.pl,

Hanna Klus = h.klus@warszawa.rzgw.gov.pl,

Maciej Pilecki - m.pilecki@warszawa.rzgw.gov.pl,

7. Piotr Rat; RZGW(Radca Prawny).

SR

Oprocz cztonkdw Zespotu zaproszenia otrzymuja sekretariaty Partneréw delegujacych cztonkdw.
c) Zaproszenie powinno zawieraé:
- Termin posiedzenia,
- Miejsce posiedzenia,
- Porzadek posiedzenia,
- Liste zaproszonych goséci/ekspertéw
- Materiaty dodatkowe/robocze (w miare potrzeby)
- W przypadku zwotania posiedzenia doraznego (pkt. 2 lit. a ust. Il Regulaminu) —
whiosek (wraz uzasadnieniem) Partnera o zwotanie posiedzenia.

3. Posiedzenia Zespotu odbywajg sie w Biurze Stowarzyszenia lub — na wniosek cztonka Zespotu,
w innym miejscu, np. w siedzibie Partnera projektu lub w miejscu realizacji inwestycji.
Dopuszcza sig udziat w posiedzeniu za posrednictwem $rodkéw multimedialnych, np.
komunikator typu Skype, telekonferenciji.

4. Udziat w posiedzeniu Zespotu biorg Cztonkowie Zespotu, zaproszeni eksperci (w tym w
zakresie prawa i finanséw) oraz w miare potrzeby, przedstawiciele Partneréw zaangazowani
merytorycznie w realizowane zadanie. Potwierdzeniem udziatu w posiedzeniu jest podpis na
liscie obecnosci. Decyzje o zaproszeniu ekspertéw podejmuje Przewodniczacy Zespotu



5.

samodzielnie lub na wniosek cztonka Zespotu. W przypadku niemoznosci uczestniczenia
cztonka Zespotu w posiedzeniu moie byC on zastgpiony przez innego przedstawiciela
Partnera dziatajgcego na podstawie pisemnego upowainienia szefa jednostki kierujgcej do
zastepowania.
Z posiedzen Zespotu sporzadza sie Protokdt zawierajgcy co najmniej:

- liste spraw omawianych w czasie posiedzenia,

- sposob rozstrzygnigcia sprawy,

- terminy wskazane uczestnikom, w ktérym maja rozstrzygnac sprawe,

- informacje o sposobie rozstrzygniecia spraw omawianych na wczesniejszych

posiedzeniach Zespotu,

- zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Zespotu,

- liste obecnosci (w przypadku udziatu w posiedzeniu za poérednictwem komunikatora

- odpowiednia adnotacja na liscie obecnosci).

6. Obstuge formalng posiedzer Zespotu zapewnia Biuro Stowarzyszenia.

7.

Protokoty, listy obecnosci i wszelka inna dokumentacja zwigzana z posiedzeniami Zespotu
roboczego jest przechowywana w Biurze Stowarzyszenia.

Il Tryb podejmowania decyzji.

1.

Decyzje i dorazne rozstrzygniecia podejmowane sa w formie wspdinego stanowiska Cztonkéw
Zespotu.

. W przypadku niemoznosci uzyskania jednolitego stanowiska Przewodniczacy Zespotu

zarzadza gtosowanie w sprawie stanowiska. Obowigzujgcym jest stanowisko reprezentowane
przez wiekszo$¢ gtosujacych. Do gtosowania uprawnieni sg jedynie przedstawiciele Partneréw
wymienieni w pkt. 2 lit. b regulaminu (kazdy Partner dysponuje jednym gtosem).

. Partner nie wyrazajacy zgody na proponowane rozstrzygniecia w trybie okreslonym w pkt. 2

moze wystgpi¢ do Zarzadu Stowarzyszenia za posrednictwem Biura Stowarzyszenia z
wnioskiem o0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Rozstrzygniecie sprawy przez Zarzad
Stowarzyszenia jest ostateczne.

. Rozstrzygniecia Zespotu podejmowane sg w formie Zarzadzenia sporzgdzanego na podstawie

protokotu z posiedzenia Zespotu i s zatwierdzane przez Przewodniczacego Zespotu.

Il Organizacja realizaciji zadan Zespotu w zakresie obstugi finansowej projektu

Partnerzy projektu prowadzg ksiegowos¢ projektu na zasadach okreélonych w Umowie o
dofinasowania projektu.

1L
2.

Dokumentacja finansowa projektu prowadzona jest w oparciu o Polityki rachunkowosci.
Kazdy z Partnerdw prowadzi wyodrebniong ewidencje wszystkich operacji ksiegowych i
bankowych przeprowadzonych w ramach projektu (poprzez wyodrebnienie kont
syntetycznych i/lub analitycznych lub pozabilansowych oraz poprzez wprowadzenie
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem).

. Rozliczanie projektu realizowane jest w systemie SL 2014 (zwanym dalej ,system”).

a) Kazdy z Partnerow zobowigzany jest do zapoznania si¢ z systemem SL 2014 oraz
,Podrecznikiem beneficjenta” (zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 12/99/12/17/V z dnia
20.02.2017 r. Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego) stuzgcym do korzystania z
tego systemu.

b) Ustala sie nastepujace zasady kompletowania dokumentéw niezbednych do ztoZzenia
wniosku o pfatnosc:

- kazdy z Partneréw zobowigzany jest wprowadza¢ na biezgco do systemu dane w
zakresie swojej czesci projektu (czesciowy wniosek o ptatnosc);



- dane i wszystkie inne niezbgdne informacje dotyczace najblizszego wniosku o ptatnogci
(wynikajgcego z harmonogramu ptatnoéci) kazdy z Partneréw umieszcza w systemie nie
pozniej niz na 10 dni przed terminem wynikajacym z harmonogramu;
- Przewodniczgcy Zespotu wzywa Partneréw, ktdrzy nie ztozyli w terminie 10 dni przed
datg ustalong w harmonogramie ptatnosci, do umieszczenia w systemie wszystkich
niezbednych dokumentéw do ztozenia wniosku o pfatnosé.
- wezwany Partner uzupetnia/poprawia ztozone dane w terminie 2 dni.
¢) Cztonkowie Zespotu ds. realizacji projektu s3 odpowiedzialni za sprawdzenie pod
wzgledem rachunkowym i formalnym dokumentéw finansowych i innych umieszczonych
w systemie przez Partneréw delegujgcych danego cztonka Zespotu.
d) Partner wiodacy tworzy i przesyta do Instytucji zarzadzajacej zbiorczy wniosek o ptatnoéé.
e) Dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu kazdy z Partneréw gromadzi na
wydzielonych, oznaczonych tytutem i numerem projektu pétkach w szafie z trwatym
zamknieciem.

IV Organizacja realizacji zadan Zespotu w zakresie realizacji inwestycji

L

2;

Uzgodnienie harmonogramu i planéw inwestycyjnych nastepuje na wniosek cztonka Zespotu,

przedstawiciela Partnera planujacego rozpoczecie inwestycji. Uzgodnienie nastepuje w

formie Zarzadzenia Przewodniczgcego Zespotu wydanego na skutek uzgodnienia Zespotu

podjetego zgodnie z Il pkt. Regulaminu.
a. Monitoring techniczny projektu,

. kontrola postepu prac,

. monitoring usuwania wad i nieprawidtowosci

. rozliczanie inwestycji,

. Zaangazowanie w prace komisji przetargowej
realizowane jest poprzez udziat przedstawiciela Zespotu reprezentujgcego Partnera
projektu we wszystkich czynnosciach zwigzanych z realizacjg projektu przez danego
Partnera (w tym udziat w radach budowy). Z wykonanych czynnoéci cztonek Zespotu —
reprezentant Partnera, przedstawia informacje na kolejnym posiedzeniu Zespotu, W
przypadku spraw dyskusyjnych/spornych — na wniosek Zespotu lub z wtasnej inicjatywy,
informacja jest przedktadana w formie pisemnej. W takiej sytuacji Zespdt zajmuje
stanowisko w trybie pkt. Il regulaminu.
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3. Akceptacja dokumentacji zwigzanej z postepowaniami przetargowymi nastepuje poprzez

przestanie (drogg mailowg) projektu dokumentu podlegajacego ocenie prawnej do
Koordynatora Projektu (wskazany uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia). Koordynator
niezwfocznie przekazuje opiniowane dokumenty Kancelarii prawnej. Kancelaria opiniuje
dokument przekazujac swoje stanowisko Koordynatorowi projektu i whnioskujgcemu
Partnerowi. W razie watpliwosci Kancelarii co do zapiséw w dokumencie — czynnoé¢ jest
powtarzana. W przypadkach dyskusyjnych/spornych — na wniosek ktéregokolwiek uczestnika
uzgodnieri — Przewodniczacy Zespotu zwotuje posiedzenie zespotu z udziatem ekspertéw,
celem ostatecznego rozstrzygniecia sprawy. W takiej sytuacji Zespét zajmuje stanowisko w
trybie pkt. Il regulaminu. Postanowienia niniejszego punktu nie dotycza postepowan
prowadzonych przez RZGW.

V Sprawy inne

Wszystkie sprawy organizacyjne nie uregulowane niniejszym Regulaminem sg rozstrzygane
doraZnie wspdlnym postanowieniem Zespotu.






