Uchwata nr 80/2017
Zarzadu Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020
z dnia 02.08.2017 r,
w sprawie zmiany zatacznika nr 5 do Umowy partnerskiej w sprawie wspdlnej realizacji projektu pn.
LCyfrowe Mazury”.

Na podstawie § 21 ust. 1 pkt. 15 Statutu Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 Zarzad
Stowarzyszenia uchwala co nastepuje:

§1

Zmienienia sig zatacznik nr5 do Umowy partnerskiej w sprawie wspdinej realizacji projektu pn. ,Cyfrowe
Mazury” w sposéb wskazany w zatgczniku nr 2 do Uchwaly.

§2

Zatgeznik wehodzi w zycie z chwilg podpisania aneksu do Umowy partnerstwa przez Partneréw
projektu,

Praewodniczacy Zarzgdu Stowarzyszenia

Piotr Jakubowski
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 80/2017
Zarzadu Stowarzyszenia z dn. 02.08.2017 r.

Do Umowy partnerstwa w sprawie wspoinej realizacji projektu pn. ,Cyfrowe Mazury” wprowadza sie
nowe, nastepujgce brzmienie zatgcznika nr 5:

Zatgcznik nr 5 — Zakres kompetencji oraz zasady dziatania Zespotu ds. realizacji projektu

CZESC A: REGULAMIN ORGANIZACYINY ZESPOLU DS. REALIZACH PROJEKTU

1.

W sktad zespotu ds. realizacji projektu (dalej: zespotu} wchodza:

a) Wyznaczeni przez Zarzad Stowarzyszenia WIM 2020 (dalej: Zarzad) pracownicy biura
Stowarzyszenia lub osoby/podmioty wyznaczone do obstugi projektu;

b) Oscby wyznaczone przez kazdego z Partnerdw projekty;

¢) Powofani przez Zarzad eksperci/doradey itp. (fakultatywnie jeéli zajdzie potrzeba).

Zespot zostaje powolany w celu prawidtowe] realizacji projektu. Zespét odpowiada za catoéciowe

zarzgdzanie projektem od fazy poczgtkowej az do jego zakoticzenia, w szczegdlnodci zas za:

a) Zarzadzanie projektem w calym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach okreslonych we
whniosku oraz w Umaowie o dofinansowanie projekiu.

b) Reprezentowanie beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych, technicznych,
prawnych i finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.

c} Koordynacjg wszystkich dziafart w zakresie realizacji czeéci technicznej, koordynacji i kontrali
nadzorow wykonawczych oraz w zakresie prowadzenia monitoringu realizacji projektu.

d} Dokonywanie czynnosci odbiorowych, egzekwowanie od wykonawcow robét, ustug i dostaw
naieznych odszkodowan i kar.

CZESC B: ZADANIA ZESPOEU DS. REALIZACH PROJEKTY

I Przewodniczacy Zespotu roboczego ds. realizaci projektu:

1. Przewodniczacy Zespotu ds. realizacji projektu jest kierownikiem merytorycznym projektu,
organizuje i zarzadza procesem realizacji projektu, nadzoruje i sprawozdaje Zarzadowi stopies
osiggnigcia zatozonych wskaznikéw, postep harmonogramu rzeczowo - finansowego, wspdinie
z ekspertami uzgadnia zakres merytoryczny udzietanych zamdwiert publicznych. Czuwa nad
catoscig procesu wdrazania projektu. Analizuje ryzyka realizacji projektu, przedstawia
propozycje zmian majacych na celu minimalizacje zagrozen.

2. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu ds. realizacji projektu nalezy w szezegdinoécei:

Wsparcie Biura Stowarzyszenia w zakresie reprezentowania Zespotu i Komisji przetargowej przed
Zarzagdem i podmiotami zewnetrznymi zaangazowanymi w realizacje projektu {bezposrednia
wspotpraca z Wykonawcami poszczegdinych zadan projektu).

Kierowanie i nadzor nad pracq Zespotu ds. realizacji projektu {zwoluje Zespédt zgodnie z potrzebami
projektu, nie rzadzief jednak niZ raz na 2 tygodnie z minimum 2 dniowym wyprzedzeniem).
Przewodniczenie Komisji przetargowej.

Nadzdr nad przestrzeganiem przyjetych zarzgdzen, regulaminéw, instrukcji, zasad itp.

Nadzér nad praca inzyniera projektu, w tym:

a. odbidr ustugi, wskazywanie nieprawidtowosci,

b. nadzor nad realizacjg dziatart projektowych zgodnie z umowa o dofinansowanie, w tym zglaszanie
propozycji zmian w projekcie, umowie o dofinansowanie, umowie partnerskiej,

¢. kentrola dziatar projektowych,

d. dokonywanie analizy ryzyk w projekcie | opracowywanie plandéw dziatar zapobiegawczych,

e. monitorowanie usuwania wad i nieprawidtowosci w zakresie realizowanych ustug i podjetych
dziatan naprawczych,
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f. monitorowanie zgodnoéci sposcbu realizacji projektu z obowigzujgcymi przepisami prawa
wspoinotowego, krajowego, wytycznymi horyzontalnymi i aktualnymi wersjami dokumentéw
programowych dla RPC {wspdipraca z Radcg prawnym).

Informowanie Zarzadu Stowarzyszenia o wykazanych nieprawidiowosciach celem wezwania
Inzyniera projektu do ich usunigcia oraz koniecznosci egzekwowania naleznych odszkodowari i kar.
Wazywanie Wykonawcdw do usuniecia wykazanych nieprawidtowosci / wad.

Koordynowanie pracy Inzyniera projektu.

Zarzadzanie Lokalnym Centrum Kompetencii.

Przewodniczacego Zespolu wyznacza Zarzad Stowarzyszenia.

Przewodniczacy jest bezposrednim przetozonym dia wszystkich oséb pracujacych w zespole.
Przewodniczacy podlega bezposrednio Zarzadowi Stowarzyszenia.

W przypadku nieobecnosdci Przewodniczacego pracami zespotu kieruje bezposrednio Zarzad lub
wyznaczona przez niego osoba, nie diuzej jednak niz przez 30 dni.

W sytuacji niechecnosci Przewodniczacego przekraczajgcej 30 dni, Zarzad powotuje na to
stanowisko inna osobe.

Zarzad, a w razie potrzeby réwniez Partnerzy udziely Przewodniczagcemu niezbednych
petnomocnictw do dokonywania czynnosci niezastrzezonych przepisami prawa do wylacznej
kompetencji zarzadu, Przewodniczacego Stowarzyszenia , lub Partnerdw.

Udziat w posiedzeniu oséb wskazanych przez Partnerdow projekiu nie jest obowigzkowy tylko wtedy,
gdy posiedzenie zespotu nie dotyczy spraw zwigzanych z realizacjg catosci projektu, lub nie dotyczy
zakresu projektu realizowanego w ramach czesci danego Partnera.

i Podzespdt ds. przygotowania Opisdw przedmiotdw zamowienia | Podzespot ds.
organizacii Lokalnego Centrum Kompetencii

Do zadan Podzespotu ds. przygotowania Opisow przedmiotéw zamdwienia i Podzespdt ds. organizacji
Lokalnego Centrum Kompetencji nalezy w szczegdinosci:

1.

[T

Opiniowanie udostepnionej dokumentacji projektowej w zakresie planowanych dziatari, przetargéw
{w tym pomoc w szacowaniu wartosci zamodwient publicznych), zarzadzen, regulaminéw, umdw,
instrukcii, harmonogramdw realizacji | plandw ptatnodci.

Przygotowanie techniczne urzeddw do wdrozenia elementow projektu Cyfrowe Mazury.

Kontrola i nadzér nad pracami Wykonawcow na poziomie urzedu.

Prowadzenie odbioréw ustug / dostaw do urzedu {we wspéipracy z Inzynierem projektu oraz
Przewodniczacym Zespotu ds. Realizacji Projektu), w tym protokolarne wskazywanie
nieprawidtowodci.

informowanie Przewodniczacego Zespotu roboczego ds. Realizacii Projektu o wykazanych
nieprawidiowosciach celem wezwania Wykonawcow do ich usuniecia oraz egzekwowania naleznych
odszkodowan i kar.

Rozliczanie projektu na poziomie urzedu: dokumentowanie przebiegu projektu (potwierdzania
wykonania ustug/dostaw opisanych faktura, protokoty odb., listy obecncsci, oswiadczenia, rejestr
faktur, raporty, sprawozdania na potrzeby wnioskéw o ptatnosc).

Wspdtorganizacja szkolen pracowniczych wdraZajgcych przyjete rozwigzania projektowe.

1. Podzespdt ds. wdrazania e-ustug

Do zadan Podzespotu ds. wdrazania e-ustug nalezy w szczegdinosci:

1

Kreowanie planowanych dziatan / rozwigzan projektowych, opiniowanie udostepnionej
dokumentacji projektowej w zakresie planowanych dziatan, przetargow, zarzadzen, regulamindw,
umdw, instrukcji, harmonogramdw realizacji i plandw ptatnosci.



Przygotowanie instytucjonalne (formalno-prawne, organizacyjne) urzedéw do wdrozenia systemu
Cyfrowe Mazury, w tym zapewnienie warunkdw lokalowych.

Wspotorganizacja szkolen pracowniczych wdrazajacych przyjete rozwigzania projektowe, w tym
zapewnienie udziatu pracownikow w szkoleniach z zakresu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentami (EZD PUW) oraz e-ustug.

Nadzor w zakresie stosowania przyjetych rozwigzan projektowych (odpowiedzialnoéé za wdrozenie
systemu).

Zapewnienie terminowosci optat oraz prawidtowoéci dokumentdw/informacji przedkfadanych
Liderowi projektu niezbednych do sprawnego rozliczenia projektu.

Kontrola przestrzegania przez Partnerdw projektu zarzadzed, regulamindw, instrukcji
wewnetrznych, harmonogramdw realizacji i innych dokumentdw przyjetych do stosowania.
Nadzdr nad rozliczaniem projektu na poziomie urzedu: dokumentowanie przebiegu projektu
(potwierdzania wykonania ustug/dostaw opisanych faktura, protokoty odb., fisty obecnoéci,
oswiadczenia, rejestr faktur, raporty, sprawozdania na potrzeby wnioskéw o ptatnoge).

CZESC C: KOMISIA PRZETARGOWA

1. Komisja przetargowa pracuje wg regulaminu przyjgtego przez Zarzad Stowarzyszenia.
2. Prace komisji nadzoruje Przewodniczacy zespotu roboczego ds. realizacji projektu.







