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Stowarzyszenie

Ogtoszenie o naborze do pracy
w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie 2020

w Mikotajkach
Termin sktadania ofert: 28-02-2025
Koordynator Projektow (1 etat)

|. Wymagania w stosunku do kandydatdw:

a. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie wyzsze;

2. Posiadanie udokumentowanego doswiadczenia w zakresie: aplikowania, realizacji i

rozliczania projektéw finansowanych ze Zrédet samorzadu terytorialnego, funduszy

UE, w szczegdlnosSci regionalnych programoéw operacyjnych; wiedze w zakresie

gospodarki wodno — S$ciekowej, budowa infrastruktury rowerowej,

termomodernizacje .

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestepstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw

publicznych;
5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;
6. Nieposzlakowana opinia.
b. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos$¢ dokumentu Wielkie Jeziora Mazurskie 2030 — Strategia;

2. Wiedza na temat regionu w szczegdlnosci w zakresie zagadnien gospodarczych,

spotecznych oraz atutow turystycznych;

3. Znajomos¢ przepiséw z zakresu zasad wspoftfinansowania projektow ze srodkéw UE i

innych zrédet zewnetrznych;
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Znajomos¢ funkcjonowania administracji samorzadu terytorialnego w tym ustawy o
samorzadzie gminnym;

Znajomosc zasad dotyczacych zamodwien publicznej;

Umiejetnos¢ obstugi komputera pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych;
Systematycznosé, terminowosé, skrupulatnosé, komunikatywnosé;

Umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej pod presjg czasu i pracy w zespole.

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia i samodzielnego rozwigzywania problemodw;

10. Znajomos¢ jezyka angielskiego lub innych jezykéw obcych;

11. State dgzenie do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

1l. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Koordynacja projektéw dotyczgcych rozwoju spoteczno — gospodarczego obszaru
Wielkich Jezior Mazurskich, finansowanych ze zrédet gtéwnie UE.

Realizacja projektéw zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie przedmiotowego
projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym.

Prowadzenie dokumentacji i archiwizacji zwigzanej z realizacja projektow.

Kierowanie biezgcymi sprawami zwigzanymi z realizacjg Projektu.

Udziat w tworzeniu strategii rozwoju regionu i koordynacja realizacji pozostatych
elementéw strategii Wielkie Jeziora Mazurskie.

Wspotpraca z cztonkami Stowarzyszenia WIJM 2020 i instytucjami zewnetrznymi w
zakresie tworzenia nowych projektow.

Tworzenie i realizacja harmonogramow oraz raportow realizacji zleconych zadan.

Redagowanie pism i dokumentow.

Il Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1.

Praca administracyjno-biurowa, przewaznie siedzgca z przewagg wysitku umystowego,
przy monitorze ekranowym, 8 godzin na dobe, dostep do budynku oraz toalet
niedostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Umowa o prace. Okres probny trwajgcy 3 miesigce.
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3. Gtéwne miejsce wykonywania pracy to siedziba Stowarzyszenia, tj. 11 — 730 Mikotajki,

ul. Kolejowa 6.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych i preferowanych na
ww. stanowisku;

2. Zyciorys zawodowy — Curriculum Vitae;

3. Kserokopie dyplomoéw lub Swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie, znajomosc
jezykdéw obcych;

4. Kserokopie referencji lub opinii, w tym w zakresie posiadanego doswiadczenia oraz na
potwierdzenie nieposzlakowanej opinii Kandydata;

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

6. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

7. Oswiadczenie, ze Kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8. Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw na

wskazanym stanowisku.

V. Dokumenty dodatkowe:

1. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach;
2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy i dosSwiadczenie
zawodowe;

3. Inne, ktére kandydat uwaza za istotne w jego przysztej pracy.

VI. Termin, sposdb i miejsce:

a. Termin koncowy: 28.02.2025

b. Sposéb i miejsce: Dokumenty aplikacyjne: zyciorys zawodowy (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone wtasnorecznie podpisang
klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie

2020 w Mikotajkach moich danychosobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla
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potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu naboru zgodnie z RODO z dnia 27.04.2016r

UE 2016/679.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem

i nazwiskiem Kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: Koordynator

projektow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem innych

0s0b w Biurze Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020, ul Kolejowa 6, 11- 730

Mikotajki lub przesta¢ poczta. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Biura

Stowarzyszenia.

Dopuszczone jest sktadanie aplikacji w formie elektronicznej na adres e-mail:

biuro@wielkiejeziora.pl

VIl. Informacje dodatkowe

Aby zakwalifikowa¢ sie do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spetnia¢ wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu wymagania dodatkowe, a takie ztozy¢ komplet
wymaganych dokumentow.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi wytgcznie na oferty kandydatéw, ktdérzy spetnia
wymagania niezbedne, dodatkowe oraz ztozg komplet wymaganych dokumentéw.

Organizator zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia konkursu .

Aplikacje, ktére wptyng do Biura Stowarzyszenia po wyzej okreslonym terminie, w inny sposéb
niz okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentow nie beda rozpatrywane.
Dokumentami potwierdzajgcymi staz pracy i doswiadczenie zawodowe sg3: swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o aktualnym zatrudnieniu.

Dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie zawodowe mogg byé réwniez min.:
zaswiadczenia o odbyciu praktyk, stazy, dokumenty potwierdzajgce prace na umowe zlecenie
lub o dzieto, wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

Dokumentami potwierdzajgcymi znajomos¢ jezykow obcych sg kserokopie certyfikatow

jezykowych, egzamindw itp. Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ sporzadzone w
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jezyku polskim, a dokumenty wydane w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone przez

ttumacza przysiegtego.

Informacja o wynikach naboru bedzie przekazana kazdemu Kandydatowi indywidualnie.

Zgodnie z Klauzulg Informacyjng art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady EU

2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych RODO informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, ul Kolejowa 6, 11- 730 Mikotajki

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu naboru
i nie bedg udostepniane innym odbiorcom/podmiotom zewnetrznym. Dane osobowe
przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO ;

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: biuro@wielkiejeziora.pl;

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy od daty ogtoszenia
wynikéw naboru;

Do wskazanego terminu sktadania ofert w ogtoszeniu przystuguje Pani/Panu prawo
dostepu do swoich danych osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o

ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.;

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

Dyrektor Biura Zarzqdu
Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020

Agnieszka Kombel - Gawlik



